~X. UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI
- Facultatea de Psihologie si Stiinte ale Educatiei

¥ Departamentul de Stiinte ale Educatiei

GHID METODOLOGIC
PENTRU ELABORAREA
LUCRARILOR DE LICENTA
SI DISERTATIE

Bucuresti



2014



. UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI

Facultatea de Psihologie si Stiinte ale Educatiei
e " Departamentul de Stiinte ale Educatiei

Ghid metodologic pentru
elaborarea lucrarilor de
licenta si disertatie

Coordonator: Prof. Univ. Dr. loan NEACSU

Colaboratori: Drd. Loredana MANASIA
Drd. Andreea Ramona LAURENTIU
Drd. Teodora CHICIOREANU



CUPRINS

1 INVITATIE.....ccioiciimrsmssnmsanssemsssssesssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasssnsss 7
2 PROIECTAREA LUCRARILOR DE LICENTA SI DISERTATIE ..... 1
2.1 STABILIREA SCOPULUI TEZEL....oiieererreereeressessesssessessessssssssssesssssssssesssssssssssssessssans 1
2.2 PLANIFICAREA ETAPELOR DE ELABORARE A LUCRARII........ccooommmmmmmmmmrmeensrrereees 1
2.3  SELECTIA, ANALIZA SI ORGANIZAREA RESURSELOR BIBLIOGRAFICE........... 3
2.4  VALORILE TEMATICE IN CERCETAREA SI PROIECTAREA LUCRARII............... 7
2.5 ROLUL COORDONATORULUI STIINTIFIC ..crturiereereereerrerreesseeseessessessessessesssesssessessssans 8
2.6 RESPONSABILITATILE STUDENTULUL.o..ooooooormmmmmmmssssssseessssssssssssssssssssssssssssssssssssess 9

3 ELABORAREA LUCRARII DE LICENTA SI DISERTATIE .......... 11
3.1  STRUCTURA DE ANSAMBLU A LUCRARII. oo 11
3.1.1  Elemente preliminare: instructiuni privind CONtINUEUL.........oocrerrsrrsrrerrsrrneres 12
3.1.1.1  Pagina de titlU. s 12
3.1.1.2  Rezumatul intr-o limba Straina ........cconeneneneensenseseeneeseeseesesssssessseseeseens 13
3.1.1.3  Pagina de MUIfUMITT ..o sessessessessessessesssssssseens 14
3.1.1.4  CuprinSul JUCTATL o ssssssssssssssssssssssssssesnes 14
3.1.1.5  Lista figurilor din text/tabela de figuri.......ccccomnrmneeniscennenssesernees 16
3.1.1.6  Lista tabelelor din teXt ... ssssesens 17
3.1.1.7  Lista abrevierilor din teXt..... e esesssesessssssssssssessens 18

3.1.2  Textul lucrdrii: instructiuni de structurare si modele de formatare............. 18

S 700 7/ R 0 U 0 Yo LD o) PP 18

70 OO/ 0F- Vo) 10 [=] (=30 DT ¢ o 3 ST 19

T 0 S o L =T 1y 17 1o 1 Lo BN 23
3.1.3.1  Lista referintelor bibliografice........coneneneneencenereseseeseseeseeseeseeseeeens 23
700 RS T2V o U= U= 10 ok = OO 24
70 0 J9C TR 00 U (= e (3ol ) 4 o1 o) o - PSP 24

3.2 REVIZUIREA SI FINALIZAREA LUCRARIL........ccvvvvmmmmmsmmmmsessssssssssssssssssssnssssssssssesees 25

4 REDACTAREA LUCRARILOR DE LICENTA SI DISERTATIE.... 27



4.1 LIMBA DE REDACTARE A LUCRARIL.....cccuuuuuuuusussssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 27

4.2 UTILIZAREA STILULUI APA IN REDACTAREA LUCRARII ...evmmmrmmnrnnrerreeeeresssens 27
4.2.1  Recomanddri privind formatarea [UCTAYIION ...........coeoneersmeernsersssersserisssesnsesens 30
307725 000 S 001 40 - L 10 1 PP 31
4.2.1.2 Dimensiunile marginilor de paging ... 31
4.2.1.3  Numerotarea paginilor ... 32
4.2.1.4  AliNIerea teXtelOr ..o 33
4.2.1.5 Spatierea paragrafelor si a teXtelor ... 33
4.2.1.6  Fonturi utilizate si lizibilitate.......coornrnrnnn s 34
4.2.1.7  Utilizarea SimbOIUTIIOT . ...t ssssssssssens 34
4.2.1.8  LiZIDIIEATE oo ssssssssssns 35
4.2.1.9 Materiale ilustrative (tabele, figuri, scheme, imagini)........c.ccooreereereenae 36
4.2.1.10 Antetul de paging ... 37
4.2.1.11  UtiliZarea CUlOTILOT ... cececeseeeeeeesteieesssse s ssesssssssssssssssssnns 37
4.2.1.12 Utilizarea abrevierilor din 1atind ... 38

4.3  UTILIZAREA COMPUTERULUI IN COLECTAREA, PRELUCRAREA SI ANALIZA
DATELOR CERCETARII ...t tssesessssssssss st ssssss sttt ss s ssssssssssssssnsans 39
4.3.1  Activitdti de colectare de infOrmatii/AQte........eoneroreeosserinsesserinersssesinees 39
4.3.2  Activitdti de prelucrare @ iNfOrMQALIIION .......c.ceoeeeereeeseerreeseerserssesssssssessesassesanees 41

5 PREZENTAREA LUCRARILOR ......ocoucirimmsisssssssssssssssssassassans 44
5.1  CREAREA PREZENTARIL..........ccommmmmmmmsmeeesssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssnssssssssesees 44
5.1.1  Aspecte Privind CONLINMULUL ......ccovverreerereirreerissierssirisssesssesisssssssesisssssssessssssssssssassssens 44
5.1.2  Elemente de deSign al PreZENtATTI....oeoerreerneerreesssesssesssessssssssesassssssessssssssesanees 45

5.2 SUSTINEREA PREZENTARII oo 47

6 CRITERII SI INDICATORI DE EVALUARE A LUCRARILOR..... 49
7 ASPECTE PRIVITOARE LA ETICA CERCETARIL.....ccoocesrnennennes 51
8 BIBLIOGRAFIE SELECTIVA ......oocvcrrsmssssssssssssssssssssassassaens 55
ANEXE ....ociiimisenisanissnmsssnssssssssssss s sssssssssssassssssssssssasssansssssssnessnsssnnssansnsnenss 57



LISTA TABELELOR DIN TEXT

Tabel 1: Exemplu de sintezd a diagramei Gantt realizata in elaborarea unei lucrari de
JICENEA/AISETLALIC. ... ettt nneas 2

Tabel 2: Tipuri/forme / optiuni metodologice n cercetarea StiN{ifica.........ccceveveviiveriinnnns 7

LISTA FIGURILOR DIN TEXT

Figura 1: Elemente tehnice Tn pagina de titlu.............cccovveieiiiie i 13
Figura 2 : Exemplu de cuprins al unui document, inserat automat in Word 2010.............. 16
Figura 3 : Organizarea si prezentarea tipurilor de informatii in Capitolul 2..............c........ 21
Figura 4 : Deschiderea aplicatiei Google Drive-FOrm ... 40
Figura 5: Exemplu de editare a unei intrebéri din chestionar in Google Docs Form.......... 40
Figura 6: Centralizarea automata a datelor in tabelul asociat chestionarului realizat in
(€0 010 ] L= B Lo Tots o] 1 o SRS 41
Figura 7: Exemplu de prelucrare (automatd) a datelor din tabelul asociat chestionarului
realizat TN GOO0QgIE DOCS FOIMM......cciiiiiiieieee e 41
Figura 8: Exemplu de tabel PIVOL .........coooiiiiiii s 42

Figura 9: Exemplu de diagrama pivot (inclusiv cu filtre pe variabil€)............ccccovcvriviinnns 43



1 INVITATIE

Ghidul metodologic pe care 1l punem la dispozitia studentilor, in special,
reprezinta un instrument stiintific util si utilizabil in proiectarea, elaborarea,

tehnoredactarea si prezentarea lucrarilor de licenta si a disertatiilor de masterat.

Fara a fi un produs original, ci mai degraba unul de sinteza, Ghidul are drept scop
declarat sa-i orienteze si sa-i ajute pe studenti in intelegerea bazelor teoretice si formarea
unor bune practici destinate pregatirii lucrarii de licentd sau de master. Ghidul are si o alta
misiune, anume aceea de a crea un minim consens n mentalul si conduita cadrelor
didactice coordonatoare, vizand aplicarea unor criterii relativ unitare de evaluare a calitatii

lucrarilor de finalizare a studiilor de licenta sau de masterat.

Tinta explicita a Ghidului nu consta in a norma sau standardiza valorile si normele
fncorporate in procesele premergatoare finalizarii lucrarilor de licenta ori disertatiilor de
master ci, mai degraba, de a crea premisele pentru intelegerea si respectarea acelor
recomandari care induc un grad crescut de reflectie si responsabilitate la nivelul fiecarui
student si al comunitatii studentilor din Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei, in
special al celor din Departamentul de Stiintele Educatiei. Cu unele mici adaptari,
informatiile din acest Ghid pot fi utilizabile si de studenti care studiaza in alte facultati de
stiinte socio-umane.

Examinand informatiile oferite in GHID, vom constata ca ele pot constitui ceea ce
expertii domeniului informare documentara moderna (Soderlund, 1990; Revelli. 2000;

Stan, 2005 s,a.) numesc “Inteligenta competitiva”.

Ghidul metodologic ofera o sumara perspectiva metodologica, teoretica si
pragmatica, cu sens, asupra unor posibile raspunsuri la intrebari pe care ni le adreseaza
frecvent studenti si masteranzi ai facultatii noastre.

In finalul invitatiei ce deschide acest ghid, vom fi de acord cu trei dintre

afirmatiile lui Umberto Eco, unul dintre cei mai cunoscuti experti, teoretician si

pragmatician creativ al domeniului tezelor de licenta, masterat si doctorat.



Prima vizeaza relatia studentului cu coordonatorul lucrarii : ,,teza de licenta
[...] poate fi traita ca o partida in doi: autorul vostru nu vrea sa va incredinteze taina sa,
trebuie sa-1 Inconjurati, sa-1 interogati cu delicatete, sa-l1 faceti sd spund ce nu voia sa
spund, dar ar fi trebuit sd spund. Cateodata....este ca un joc: aveti toate piesele, e vorba de

a le face sa mearga la locul lor” (Eco, 2000, p. 200).

A doua vizeaza prezenta unui conceptii, a unei viziuni intr-o disertatie: ...
care, n feluritele sale forme, se apropie de exercitiul profesiunii; studentul demonstreaza
simplu ca si-a facut in mod critic o viziune asupra celei mai mari parti a literaturii existente
si ca este capabil sa o expuna in mod limpede, cautand sa lege intre ele diversele puncte de
vedere, oferind astfel o panorama inteligenta, ... utild din punct de vedere informativ,... a
unui specialist al ramurii care, asupra acelei probleme particulare, nu facuse niciodata

studii aprofundate” (Eco, 2000, p. 11).

A treia vizeaza efortul de personalizare, de etos al creatiei. Ghidul propus ne
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avertizeaza ca ....” nu tine sa va spuna ce anume sa puneti in teza de licentd sau 1in
disertatie. Aceea ramane afacerea voastra. El va cheama sa intelegeti ce este teza de licenta
sau disertatia, importanta alegerii unui subiect/ tema de interes, cum sa va organizati timpul
de lucru, cum sa conduceti o cercetare bibliografica, cum sa va organizati materialul pe
care il reperati “ si ,daca se poate, sd respectati, fara teama, o buna parte din regulile pe
care Vi le-am propus sau pe care le recomanda coordonatorul dvs.

Tn Incheierea acestor ganduri scrise, coordonatorul lucrarii si micul grup de
voluntari, doctoranzi ai subsemnatului la Scoala Doctorala de Stiintele Educatiei,
Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei, Universitatea din Bucuresti, ce a contribuit
la aceasta sinteza, isi asuma limitele prezentului GHID metodologic, multumindu-va
pentru efortul de a-1 lectura si asteapta sugestiile dvs. Vom fi bucurosi daca studentii
implicati in elaborarea lucrarilor de licentd sau a disertatiilor, precum si coordonatorii
acestora vor considera utile recomandarile Ghidului, le vor accepta si aplica, preocupati
fiind , mai ales, de calitatea eforturilor creative reflectate in continutul activitatii/produselor

lor finale

Bucuresti, decembrie 2013 Prof. Univ. Dr.
Ioan NEACSU



2 PROIECTAREA LUCRARILOR DE LICENTA SI
DISERTATIE

2.1 STABILIREA SCOPULUI TEZEI

Din perspectiva stiintificd, scopul unei lucrari de licenta sau de disertatie este
investigarea evaluativ-critica a unei realitati socio-educationale, prin utilizarea unor
metode stiintifice adecvate campului stiintelor educatiei.

In proiectarea lucrarii de absolvire, studentul va debuta cu focalizarea ariei de
finalitdti pe care doreste sa le atingd prin elaborarea lucrdrii. Pentru relevanta practica,
recomandam formularea si organizarea finalitatilor pe niveluri de generalitate.

Prin parcurgerea etapei de stabilire a obiectivelor lucrarii, studentul va raspunde
intrebarii: Ce imi propun sd realizez prin elaborarea lucrarii?

Stabilirea scopului sustine studentul in delimitarea unei anume arii tematice, care

va fi rafinata pe parcursul selectiei, organizarii si analizei resurselor bibliografice.

2.2 PLANIFICAREA ETAPELOR DE ELABORARE A LUCRARII

Pentru a gestiona eficient timpul alocat elaborarii lucrarii de absolvire, studentul,
impreuna cu coordonatorul stiintific, va elabora un plan relativ detaliat al activitatilor si al
timpului necesar pentru realizarea acestora (vezi diagrama Gantt a proiectului de

licentd/master).
Lucrul cu diagrama Gantt implicd actualizarea permanentd a acesteia pe masura
ce activitatile planificate sunt finalizate, evitandu-se astfel un management deficitar al

timpului.



Tabel 1: Exemplu de sintez3 a diagramei Gantt realizat3 in elaborarea unei lucrari de licentd/disertatie”

Lunal Luna 2 Luna 3 Luna ...

1 Stabilirea temei (faza preliminara)

Selectia, analiza si organizarea surselor de
informare

3 Documentarea si cercetarea bibliografica

4 Definitivarea temei

3 Elaborarea cadrului metodologic, testarea
si dezvoltarea instrumentelor de cercetare

Aplicarea instrumentelor si colectarea

4
datelor (cercetarea de teren)

5 Prelucrarea, analiza si interpretarea
datelor

6 Redactarea lucrarii
7 Revizuirea lucrarii
8 Intalniri cu coordonatorul stiintific

* Activitatile si duratele alocate acestora sunt orientative. Diagrama se personalizeazd in functie de obiectivele si resursele fiecirui student.

2



2.3 SELECTIA, ANALIZA SI ORGANIZAREA RESURSELOR
BIBLIOGRAFICE

In scrierea unei lucrari de absolvire, dupa alegerea temei si (eventual) a titlului,
cercetarea bibliografica este cea care va permite studentului s ia contact cu ceea ce s-a
publicat in domeniul respectiv, intr-un anumit orizont de timp, si s trateze tematica aleasa
intr-o maniera documentata. Cercetarea bibliografica conduce la familiarizarea studentului
cu teoriile existente si 1l ghideaza in dezvoltarea unor elemente de noutate. Pe de alta parte,
aceasta permite membrilor comisiei de evaluare a lucrarii sa aprecieze gradul informare a
candidatului si calitatea contributiilor personale la tema aleasd (Bratianu & Vasilache,
2008). Astfel, cercetarea bibliografica este un proces continuu de documentare si reflectare
n lucrare, cu dominanta concentrat mai ales in prima parte a calendarului alocat realizarii

lucrarii de licenta sau absolvire.

Elaborarea unei lucrari de licentd sau de disertatie implica si o activitate
prelucrare-sinteza a materialului bibliografic. Astfel, in construirea discursului stiintific
se va porni de la formularea ideii care se doreste a fi argumentatd, urmata de prezentarea in
ordine logica sau cronologica a ideilor, teoriilor, si modelelor stiintifice selectate pertinent

din repertoriul bibliografic.

Pentru elaborarea unei lucrari de absolvire se recomanda sa fie consultate cel putin
30 de surse, in timp ce pentru elaborarea unei lucrari de master se recomanda studierea a
cel putin 50 de surse bibliografice. Dintre acestea, recomanddm ca majoritatea sa fie
articole din revistele de specialitate prezente in fluxul principal de publicatii internationale,
celelalte fiind carti de specialitate, volume ale unor conferinte internationale si alte surse
(Internet, multimedia, rapoarte, articole de ziar, materiale nepublicate) (Bratianu &
Vasilache, 2008).

De asemenea, cu exceptia surselor de mare autoritate, care marcheaza un moment
important n istoriografia temei, recomandam consultarea, in principal, a unor lucrari

publicate in ultimii cinci ani, fata de momentul efectuarii cercetarii bibliografice. Cel mai



bine este sa se inceapa cu studiile cele mai recente, urmand, apoi, sa fie facute referiri la

autorii importanti care apar citati in majoritatea studiilor consultate.

ATENTIE!

Calitatea selectiei bibliografice pe care studentul o face il califica sau il
descalificd in ochii celor care examineaza lucrarea. Daca lucrarea face referire
doar la literaturd marginala, de circulatie restransd (lucrari nepublicate, lucrari
incluse in volumele unor conferinte internationale neindexate in baze de date,
numai autori roméani, numai autori de la Bucuresti sau locali, din universitatea
de apartenentd), exista riscul de a propune/realiza o sinteza care reflectd opinii
nevalidate de comunitatea stiintifica. Pentru a reduce acest pericol,
recomandam consultarea unor lucrari din asa-numitul flux principal de
publicatii: articole indexate in baze de date internationale, carti publicate in
edituri recunoscute etc.

Complementar relevantei, un alt criteriu important in selectia si utilizarea resurselor
bibliografice este credibilitatea acestora. A cauta aceste surse de documentare constituie o
competentd foarte importanta si esentiald in elaborarea unei lucrari calitativ superioare.
Intr-o primi etapi, poate fi utilizat motorul de cautare Google Scholar pentru a identifica
articole stiintifice dedicate temei alese. Ulterior, studentul le selecteazd pe cele mai
relevante, din punct de vedere al calitatii revistei, al datei publicarii etc. De asemenea,
studentul poate parcurge si un alt demers: selecteazd un corpus de reviste recunoscute n
domeniul abordat, dupa care parcurge articolele publicate in acele reviste, dintr-o perioada
recentd. Cartile pot fi selectate din cataloagele bibliotecilor universitare, in functie de
compatibilitatea acestora cu tema aleasd. In contextul selectiei de resurse bibliografice,
responsabilitatea studentului este de a se consulta cu coordonatorul stiintific pentru

validarea resurselor de informare.

Urmatorul pas, dupa intocmirea listei de referinte, este obtinerea, dar mai ales

studierea acestor materiale. Pentru articole, studentul consultd biblioteca de periodice a



facultatii sau a Bibliotecii Centrale Universitare, precum si bazele de date accesibile prin

internet (ISI Web of Knowledge, Scopus, EBSCO, SpringerLink etc.).

ATENTIE!

Pe Internet se pot gasi o serie de surse care nu au autoritatea stiintifica necesara
pentru a putea constitui argumente solide in sustinerea unui anumit punct de
vedere. De exemplu, folosirea informatiilor din Wikipedia poate fi de folos in
explicarea unor concepte mai noi sau in furnizarea unor informatii, dar nu
pentru construirea unor argumente stiintifice, deoarece nu intotdeauna in spatele
articolelor din aceastd sursa se afla o validare semnificativa din partea unei
comunitati stiintifice.

4

15 RECOMANDARE!

Continutul fiselor de lecturd se recomanda sa fie mai degraba concentrat pe
adnotiri si comentarii critice, decét pe simple rezumate ale pasajelor din carti
sau din articole. O alternativa poate fi utilizarea sistemului Cornell pentru
luarea notitelor si organizarea paginii. Existd §i posibilitatea comentariilor cu
alta culoare. Inainte de a incepe redactarea, studentul reciteste fisele de lectura
si notitele pentru a-si reimprospata ideile si, eventul, a identifica zonele
lacunare de informatie.

Referintele bibliografice sunt utilizare pentru construirea argumentelor stiintifice. Pe
parcursul lecturii materialelor bibliografice, recomandam realizarea fiselor de lecturi, n
care vor fi consemnate ideile, argumentele pro si contra, opiniile autorilor, precum si sursa
de unde au fost extrase respectivele aspecte teoretice (inclusiv pagina / paginile, in cazul
unui citat). Fisa poate avea dimensiunile unui sfert de coald A4, pentru a obliga la concizie

si sinteza. Utilizarea fiselor de lectura faciliteaza redactarea lucrarii intr-o maniera curata.

Cercetarea bibliograficd presupune si un demers de analizd si selectie a acelor
elemente informative care servesc argumentatiei proprii. Cercetarea bibliografica nu e, in

niciun caz, o suma de conspecte. Lectura atentd si critica este foarte importantd in cazul



materialelor preluate de pe Internet, care pot fi foarte utile, dar si furnizoare de informatii
inexacte. Tn acest caz, criteriile de selectie vizeaza notorietatea autorilor, calitatea site-
ului (pagina unei universitati va fi mai de incredere decéat un forum, de exemplu) sau

legaturile care pot fi stabilite cu opiniile altor autori recunoscuti.

4

15 RECOMANDARE!

In cautarea informatiilor pe Internet, este indicatd folosirea cautarii avansate
dupa criteriul Licenta. Este bine sd se selecteze una dintre optiunile oferite de
Licentele Creative Commons (http://creativecommons.org), astfel incat sa fie
evitatd din start problema plagiatului.

i 4

}E ATENTIE!

Pentru psihologie si stiinte ale educatiei, bazele de date internationale
recunoscute sunt urmatoarele:

ISI Web of Knowledge, Scopus, EBSCO, PROQUEST, Psychinfo,
PubMed/Medline, ERIH, ERIC, JStor, Cairn, DOAJ, Hein Online,
SpringerLink, CEEOL, ScienceDirect, Index Copernicus International, 1BZ,
Wilson Education Index, SSRN, SCIPIO, Urlich's Web Global Series
Directory, Ulrich's Periodicals Directory, Fachportal paedagogik. DE,
CrossRef.

Pentru a putea organiza cercetarea in asa fel incat sd se evite redundanta si
imprastierea argumentelor, este recomandat sa se grupeze autorii care exprima pareri
similare, intercaland apoi parerile contrare. Astfel, cercetarea va avea o structurd dialogica,
usor de urmadrit. Este nevoie, pentru a lega paragrafele, de cuvinte de legaturd, in asa fel
Tncat cercetarea bibliografica sa nu para o succesiune intimplatoare de autori. Pentru a-i
grupa pe autorii cu opinii similare, se vor folosi conectori de tipul de asemenea, in plus, in
mod similar. Autorii care se plaseaza pe pozitii diferite vor fi pusi alaturi folosind conectori

de tipul totusi, in schimb, pe de alta parte.


http://creativecommons.org/

Spatiul alocat cercetarii bibliografice in lucrarea de absolvire este relativ redus si nu
permite preluarea unor citate generoase. Este recomandat sa se dea citate comentate, iar
daca, totusi, este necesar sa se preia un paragraf dintr-un autor, pentru a evidentia o idee
care nu poate fi parafrazata, sa nu se recurgd de mai mult de 3-4 ori la aceasta varianta.

Altfel, cercetarea bibliografica va parea prea incarcata.

Cercetarea bibliograficd nu e doar un rezumat, ci si o sinteza, de aceea, ideile de baza ale
studiilor, trebuie sa fie puse 1n relatie cu propriile argumente, aratand in ce masura pot fi
dezvoltate sau nuantate in propria lucrare. Receptarea necritica a opiniilor preluate din

diferite surse bibliografice nu este recomandata.

2.4 VALORILE TEMATICE IN CERCETAREA SI PROIECTAREA
LUCRARII

In proiectarea lucrarilor de licenta si disertatie, un demers util absolventului
vizeaza alegerea si documentarea unui model stiintific de colectare, prelucrare, analiza si
interpretare a datelor cu privire la fenomenul educational care prezintd interes pentru
absolvent. Din literatura de specialitate (Mauch & Birch, pg. 116-122; Neacsu, 2010 s.a.),
retinem ca prioritare i functionale in spatiul educational urmatoarele forme/tipuri de

cercetare:

Tabel 2: Tipuri/forme / optiuni metodologice in cercetarea stiintifica

Cercetare analitica Cercetare corelational -predictiva
Cercetare calitativa Cercetare proiectiv- demonstrativa
Cercetarea cantitativa Cercetare evaluativa

Cercetare experimentald Cercetare de dezvoltare
Cercetare cvasiexperimentald Cercetare experimentala

Studiul de caz Cercetarea explorativa

Cercetare comparativa Cercetare istoric-evolutiva
Cercetare narativa Cercetare etnografica

Cercetare semiologica a discursului Cercetare metaanalitica
Cercetare de opinii, comportamente i Cercetare de statusuri

credinte

Cercetare teoretica de analiza a tendintelor | Cercetarea critica




Cercetarea interpretativa Cercetarea modelatoare

Cercetare istorica Cercetarea actiune s.a.

Optiunea studentului pentru un tip de cercetare este 1n relatie si cu natura tematicii
de interes. Este importantd alegerea unui set metodologic care sd permitd o investigare
fideld a realitatii educationale pe care o vizeaza lucrarea. Pe de altd parte, modul de
organizare a informatiei si structura lucrarii sunt influentate de tipul de cercetare ales,
precum si de experienta instrumental-compozitionala a studentului (vezi Pierron & Pierron,

1999, Serbanescu, 2007 s.a.).

2.5 ROLUL COORDONATORULUI STIINTIFIC

Coordonatorul stiintific asistd, consiliazd si sustine procesul de elaborare a
lucrarii, fara a aduce atingere principiului lucrului individual (Universitatea din Bucuresti,
Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei, Departamentul de Stiintele Educatiei, 2012).

Studentul poate apela si la alte persoane (profesori, specialisti etc.), in sprijinul
realizdrii tezei. In acest caz, contributia acestora va fi mentionati la rubrica ,,Multumiri”.

Pe parcursul realizarii tezei, coordonatorul stiintific evalueaza progresul, precum
si masura in care studentul respecta conditiile recomandate prin prezentul Ghid, iar la final

intocmeste un referat de evaluare.

¢
jE ACTIVITATI RECOMANDATE COORDONATORULUI STIINTIFIC
>

sugestii in legatura cu alegerea si definirea temei; impunerea unor etape
obligatorii 1 a unor momente de evaluare a progresului in realizarea
tezei (de preferintd, cel putin odata la doua sdptamani);

» sugestii cu privire la designul, organizarea si realizarea cercetarii sau
studiulut;

» sugestii privind orientdrile teoretice si metodologice; discutii pe teme
ridicate de student si rdspunsuri la intrebarile acestuia; observatii critice
si recomandari de corectie;

» sugestii bibliografice;

» 1i prezinta studentului criteriile de evaluare a lucrarii.
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ACTIVITATI NERECOMANDATE COORDONATORULUI STIINTIFIC

impunerea unor idei sau solutii, impotriva celor preferate in mod
explicit de student;
efectuarea in locul studentului a unor activitati legate de realizarea tezei.

2.6 RESPONSABILITATILE STUDENTULUI

Lucrarea de licentd/disertatie este o lucrare personala a carei responsabilitate Ti
revine integral absolventului. Studentul are responsabilitatea de a lectura Ghidul
metodologic si de a propune o lucrare de absolvire de calitate. De asemenea, continutul

lucrarii, precum si utilizarea corectd a limbii romane literare sunt elemente care revin in

sarcina studentului.

VVVYV r\_ﬁt

ACTIVITATI RECOMANDATE ABSOLVENTULUI

initierea relatiei reciproce cu coordonatorul stiintific;

stabilirea unui plan de lucru impreund cu coordonatorul stiintific;
consultarea resurselor bibliografice din bibliotecile universitare;
consultarea frecventa a coordonatorului stiintific cu privire la tema
lucrarii, la sursele bibliografice, la designul si metodologia cercetarii,
precum si la interpretarea datelor (cazul datelor statistice);

integrarea constructivd a sugestiilor, recomandarilor si completarilor
realizate de coordonatorul stiintific;

utilizarea unor programe (softuri) pentru verificarea si corectarea
greselilor de ortografie si tehnoredactare;

finalizarea lucrdrii In timp util pentru depunerea si sustinerea acesteia.




ACTIVITATI NERECOMANDATE ABSOLVENTULUI
evitarea interactiunilor cu coordonatorul stiintific;
ignorarea recomandarilor, sugestiilor sau completarilor realizate de
coordonatorul stiintific;

[\
¥
>
>
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3 ELABORAREA LUCRARII DE LICENTA SI
DISERTATIE

3.1 STRUCTURA DE ANSAMBLU A LUCRARII

Lucrérile de licenta, respectiv de disertatie concentreaza interesele, preocuparile si
eforturile de cercetare ale absolventului. Pentru a reflecta in mod fidel aceste aspecte,
recomandam ca lucrarea sa includi cateva elemente cheie de structura (Facultatea de

Sociologie si Asistentd Sociala, 2010).

ELEMENTE CHEIE iN STRUCTURA LUCRARII

intrebarile la care 1si propune sd raspunda lucrarea;

informatiile sau datele utilizate pentru a formula un raspuns (texte din
literatura de specialitate, date primare, date secundare etc.).

metodele prin care informatiile si datele au fost selectate/culese,
respectiv analizate si interpretate;

rezultatele analizei si interpretarii informatiilor si datelor colectate;
contributiile personale la studierea temei, formulate ca judecati critice,
reflectii;

limite ale abordarii propuse.

vvvvvvk%t

.

%

Structurarea defectuoasd a lucrdrii afecteaza calitatea cercetdrii si gradul de
intelegere a contributiei absolventului.

ATENTIE!

In structura lucririi, se remarci: a) elemente preliminare, b) textul lucririi si c)

partea finala.

11



i 4

: ;‘; DE RETINUT!

Structura lucrdrii de licenta/disertatie va fi realizatd pornind de la modelul de
mai jos. Numarul de capitole poate varia (Bratianu & Vasilache, 2008).
Pagina de titlu

Rezumat intr-o limba straina

Pagina de multumiri

Cuprins

Lista figurilor din text

Lista tabelelor din text

Introducere

Capitolul I — Bazele teoretice

Capitolul 1l — Metodologia cercetarii

Capitolul 111 — Rezultatele cercetarii, interpretare, comentarii
Concluzii

Referinte bibliografice

Anexe

¢
}E RECOMANDARE

Pentru a putea elabora lucrarea de absolvire in conformitate cu normele si
recomandarile acestui Ghid este utila descarcarea template-ului de lucrare de pe
site-ul Facultatii de Psihologie si Stiintele Educatiei.

VVVVVVVVYYVYVYYVYY

3.1.1Elemente preliminare: instructiuni privind continutul

3.1.1.1  Pagina de titlu

Pagina de titlu a lucrdrii de licentd/disertatie cuprinde urmatoarele elemente
tehnice: a) denumirea universitatii, b) denumirea facultatii, ¢) denumirea departamentului,
d) titlul lucrarii si, optional, subtitlul; e) gradul didactic, prenumele si numele
coordonatorului stiintific; f) prenumele si numele autorului; g) locul si anul sustinerii

lucrarii.
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UNIVERSITATEA DIN EUCURESTI
Facultatea de Psihologie 5 Stinte ale Educatiei

Departamaentul de Srimpe ale Educafia

Titlul lucrarii

Subtitlul (optional)

Coordonator stintfic:
Grad didactic Premume NUME
Student:
Premume NUME

Bucurastl,

Anul sustineril

Figura 1: Elemente tehnice in pagina de titlu

3.1.1.2 Rezumatul intr-o limba straina

In procesul de elaborare a lucrarii de licent sau de disertatie, studentul va redacta
un rezumat al lucrdrii de 350-650 de cuvinte, intr-o limba de circulatie internationalad
(engleza, francezi, germani, spaniold etc.). In compozitia rezumatului, recomandim ca
studentul sa tina cont de elementele cheie enuntate in structura lucrarii de absolvire.
Rezumatul intr-o limba straina va fi plasat imediat dupa pagina de titlu. Se recomanda
prezentarea pe scurt a scopului lucrarii, domeniului investigat/de aplicare, a metodelor,

esantionului, rezultatelor si concluziilor.
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3.1.1.3  Pagina de multumiri

Pagina de multumiri contine un text in care se exprima recunostintd si multumiri
pentru cei care si-au adus contributia la realizarea lucrarii (Bratianu & Vasilache, 2008), Tn
diferitele ei faze.

Includerea unei pagini cu multumiri este optionald. Absolventul decide in ce

masura o astfel de pagina este oportuna si introdusa in structura lucrarii.

3.1.1.4  Cuprinsul lucrarii

Cuprinsul lucrarii (sumarul sau tabla de materii) este format din toate titlurile si
subtitlurile lucrarii, pana la cel mult subcapitole de rangul 4 (Titlul 4/Heading 4), cu

indicarea paginilor aferente (Bratianu & Vasilache, 2008).

Recomandam inserarea automatd a Cuprinsului in textul lucrarii, din meniul

Referinte (References) al editorului de texte Word.

K 4

: ;‘; RECOMANDARI PRIVIND CREAREA SAU ACTUALIZAREA UNUI
CUPRINS TN MICROSOFT OFFICE WORD

Un cuprins se poate crea aplicand stilurile de titlu, de exemplu Titlu 1, Titlu 2
st Titlu 3, textului pe care doriti sa il includeti in acesta. Microsoft Office
Word cauta titlurile respective si insereaza apoi cuprinsul in document.

Cand creati un cuprins in acest mod, aveti posibilitatea sd il actualizati
automat, daca efectuati modificari in continutul lucrarii.

Microsoft Word 2010 furnizeaza o galerie cu stiluri de cuprins automate.
Marcati intrarile cuprinsului (titlurile de capitole, subtitlurile, sub-subtitlurile
etc.), apoi faceti click pe stilul de cuprins pe care il doriti din galeria de
optiuni.

De asemenea, aveti posibilitatea sa creati un cuprins particularizat, cu optiunile
pe care le alegeti si orice stiluri particularizate pe care le-ati aplicat, utilizand
caseta de dialog Cuprins/Table of Contents.
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j E RE?OMANDARI PRIVIND CREAREA AUTOMATA A UNUI
CUPRINS IN MICROSOFT OFFICE WORD 2007/2010.

Modalitatea cea mai simpla de creare a unui cuprins o reprezintd utilizarea
stilurilor de titlu predefinite. De asemenea, aveti posibilitatea sd creati un
cuprins care sa Se bazeze pe stilurile particularizate pe care le-ati aplicat.

Marcarea intrarilor (titluri, subtitluri) prin utilizarea stilurilor de titlu
predefinite

Selectati textul care doriti sd apard in cuprins (titlul unui capitol, de exemplu).
In fila Pornire/Home, in grupul Stiluri/Styles, faceti clickk pe stilul dorit.

1 A/ 11A 111, 1111 1111 1111 - A

Headingl Heading2 Heading3 Headingd4 Heading5 Headingé ;fsigalﬂge
B5 T

Styles u

De exemplu, daca ati selectat titlul unui capitol, faceti click pe stilul numit Titlu
1/Heading 1 in galeria Stiluri rapide/Quick Styles.

Crearea unui cuprins din galerie

Dupa ce marcati intrarile pentru cuprins, puteti crea cuprinsul. Faceti click in
locul in care inserati cuprinsul, de obicei la inceputul documentului. In
fila Referinte/References, in grupul Cuprins/Tabele of Contents, faceti click
pe Cuprins, apoi faceti click pe formatul de cuprins dorit.

Home Insert Page Layout References Mailings Review Vie

[Zp Add Text - .__[;']Insert Endnote i :ﬂManage Sources
_:]f Update Table A§ Mext Footnote ~ = hé Style: APA Fiftt ~
Table of Insert Insert o
Contents = Footnote =] Show Notes Citation ~ @ Bibliography ~
Table of Contents Footnotes u Citations & Bibliography

Daca doriti s specificati mai multe optiuni, de exemplu cate niveluri de titluri
doriti sa afisati, faceti click pe Inserare cuprins/Insert Table of Contents pentru
a deschide caseta de dialog Cuprins/Table of Contents.
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3

3

32

4 REDACTAREA LUCRARILOR DE L[CEN'IR SIDISERTATIE

CUPRINS
1 INVITATIE 6
2 PROIECTAREA LUCRARILOR DE L[EEN'IR SIDISERTATIE.... &
21 STABILIREASCOPULUITEZEL 3
2.2 PLANIFICAREAETAPELORDE ELABORARE A LUCRARIL
2.3 SELECTIA ANALIZA 51 ORGANIZAREA RESURSELOR BIBLIOGRAFIC
24  VALORILE TEMATICE IN CERCETAREASI PROECTAREA LUCRAR L 14
2.5  ROLULCOORDONATORULUISTINTIFIC 15
2.6 BESPONSABILITATILE STUDENTULUL 16
3 ELABORAREA LUCRARII DE L[CEN'IE SI DISERTATIE.
3.1  STRUCTURADE ANSAMELU A LUCRARIL
311  Elemente prelimingre: instruciuni privind confinutl
3.1.1.1 Pagnadetith 13
31.1.2 Resumatul intr-o limb4 strdind 0

3.1.13 Pagnade mulfumiri 1
3114 Cuprinsul herdrii 1
3.1.1.5  Lista figurior din text/tabela de figuri.. 4
3116 Lists tabelelor din taxt 5
3.1.17 Lism i din text c
1.2 Tectul ucrdril nstruciun de structurare 5 modele g formataremmmn. 26
3121 3
3122 Capitolele cririi 7
13 Pareafinald 31
3131 Lista referintelor bibli 1

3.1.3.2 Anexele ucriri

3.1.3.3 Inde:deconcepte
REVIZUIREA 51 FINALIZAREA LUCRARIL

41 LIMBADE REDACTARE ALUCRARIL 3
42 UTILIZAREASTILULULAPA TN REDACTAREA LUCRARIL

421  Recomanddri privind formatarea fucrrion, 39
4211 Formaml 10
4.21.2  Dimensiunile marginilorde pagind 40
4.2.1.3  Numerotarea pagini 41
4.2.14 Alinierea tertelor 42
4215 Spafiers i textelor: 42
4.2.16 Fontriutilizate 5ilizibili 13
4217 fale i ive (tabele, figui, scheme, imagini) 14
4.2.1.8 Anteml ind 44
4213 Utilizares culorilor 45
4.2.1.10 Utilizarea shrevierilor din lating 45

43 UTILIZAREA COMPUTERULUI N COLECTAREA, PRELUCRAREA T ANALIZA
DATELOR CERCETARIL 47

431 Activiesy de colectare de informafi/d:

432 Activitifi de prelucrare a infarmapidar,

5 PREZENTAREA LUCRARILOR 52
51 CREAREAPREENTARI 5
511  Aspects priving confinutul, 52
512  Elements & decign al prezentini, 53
5.2 SUSTINEFEA PREZENTARIL 1
6 CRITERII SI INDICATORI DE EVALUARE A LUCRARILOR......57
7 ASPECTE PRIVITOARE LA ETICA CERCETARIL....ooccvvvesvrrree 58
8 BIBLIOGRAFIE SELECTIVA 62
ANEXE 65

ANEXA1: TEMPLATE /SABLON PENTRU PAGINA DE TITLU..
ANEXA2: CRITERII 51 INDICATORIDE EVALUARE A LUCRARIL.

Figura 2 : Exemplu de cuprins al unui document inserat automat in Word 2010

3.1.1.5

Lista figurilor din text/tabela de figuri

In aceastd sectiune a lucrdrii, studentul va include numerele, titlurile, precum si

paginile la care se gasesc imaginile, figurile, pozele, infograficele sau graficele in textul

lucrarii. Similar cu introducerea automatd a cuprinsului lucrarii, editorul de texte Word

ofera optiunea de a insera automat, in document, lista figurilor.
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» Denumiti figurile din
Caption).

of Figures).

j E RECQMANDARI PRIVIND CREAREA AUTOMATA A LISTEI
DE FIGURI IN MICROSOFT OFFICE WORD 2007/2010.

Pentru acrea untabel de figuri inserat in lucrarea de absolvire,
precizati titlurile figurilor pe care le utilizati in text. Cand construiti un tabel de
figuri, Microsoft Word cauta aceste titluri, le sorteaza dupa numar si afiseaza
tabelul de figuri de obicei In partea initiala a structurii lucrarii.

» Etichetati figurile din document (Label).
> In meniul Referinte (References), faceti click pe Legenda (Insert Table

text cu ajutorul comenzii Legenda (Insert

Table of Figures, selectati, din caseta

Page Layout | References Mailings Review View Developer Desigr
AB! {yInsert Endnote j 3 Manage Sources ﬂ | 5 Insert Table of f
A Next Footnote ~  —V (3 Style: APAFiftt ~ ! Update Ta
Insert Insert " Insert
Footnote Citation ~ @) Bibliography Caption (8] Cross-reference
Footnotes Citations & Bibliography Captions
e || Table of Authorities |
"y B - o P;:im.:!‘:vfru E iﬁ::w:“hn I
» In lista Adaugare legenda/Insert | i

Figura 3: Text
Figura 4: Text

7] Use hypestinks instead of page umbers

Legenda/Caption label, tipurile de
elemente (figuri, nu tabele!) care vor
aparea in tabela de figuri. Faceti click
pe butonul OK. Lista figurilor va

apdrea in locul dorit.

3.1.1.6

Lista tabelelor din text

In aceasta sectiune a lucrarii, studentul va include numerotarea, titlurile (scurte sau

narative), precum si paginile la care se gasesc tabelele utilizate in lucrare. Recomandam,

utilizarea functiei de introducere automatd (in editorul de texte Word) a listei de tabele

(vezi recomandarile pentru introducerea automata a tabelei de figuri).
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3.1.1.7 Lista abrevierilor din text

Lista abrevierilor din lucrare cuprinde toate acronimele utilizate, explicatia corecta

a acestora si numarul paginilor in care apare acronimul. Introducerea unei liste de abrevieri

este optionala.

e
W CREAREA AUTOMATA A UNEI LISTE DE ABREVIERI iN WORD
2007/2010

Editorul de texte Word ofera posibilitatea de a genera automat o lista de

abrevieri.
Pentru a insera si actualiza lista de abrevieri, vezi sectiunea Index de concepte,
din prezentul Ghid metodologic.

c .
W UTILIZAREA ABREVIERILOR TN STILUL APA DE REDACTARE

Standardul APA de redactare recomanda utilizarea abrevierilor in doua situatii:
a) atunci cand nu afecteaza intelegerea textului de catre cititor si b) atunci cand,
prin abreviere, poate fi evitata repetitia.

Tn text, pentru prima oara cand este utilizat un acronim, va aparea denumirea
completd urmata de acronimul pus intre paranteze rotunde.

3.1.2Textul lucrarii: instructiuni de structurare si modele
de formatare

3.1.2.1 Introducere

Introducerea constituie prima parte a continutului lucrarii (Bratianu & Vasilache,
2008). In elaborarea acestei componente de continut, absolventul face referire la: a)
importanta si actualitatea temei abordate Tn lucrare; b) motivatia pentru alegerea temei
respective (motivatia poate fi, in acest context, atat de ordin stiintific, cat si personal); C)

intrebarile la care lucrarea isi propune si formuleze raspunsuri, construite in baza
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unor concepte specifice stiintelor educatiei (Facultatea de Sociologie si Asistenta Sociala,

2010).

Rolul elaborarii unei sectiuni introductive este acela de a pregati audienta si de a-i
mobiliza atentia pentru sectiunile care dezvolta amplu tema abordata (Serbanescu, 2007).
Astfel, organizarea si prezentarea ideilor este recomandat sa se subsumeze urmatoarelor

concepte cheie: destul si relevant (Bratianu & Vasilache, 2008).

i 4
: ;‘; ORGANIZAREA IDEILOR TN INTRODUCERE
>

Sectiunea de introducere contine suficiente informatii pentru a convinge
audienta cd autorul lucrarii stapaneste subiectul suficient de bine, dar nu
abordeaza exhaustiv tematica.

> In Introducere nu se vor prezenta rezultatele cercetirii. Se poate apela la
0 prezentare sumard a continutului capitolelor pe care le contine
lucrarea.

» Reamintim cateva dintre caracteristicile stilului stiintific de redactare a
textelor: proprietatea termenilor, claritatea exprimarii, concizia,
varietatea, eficienta, eufonia, naturaletea, expresivitatea, eleganta
(Serbanescu, 2007).

3.1.2.2  Capitolele lucrarii

3.1.2.2.1 Capitolul I: Bazele teoretice

Cadrul teoretic, inclusiv componenta conceptuali, este sectiunea lucrarii in care
se formuleaza tema de studiu si sunt prezentate rezultatele cercetdrii bibliografice.
Discursul integrat in primul capitol se concentreaza si pe introducerea conceptelor cheie,
relevante in ansamblul lucrdrii, precum si pe relevarea modului in care acestea se
articuleaza si dobandesc un rol important atat pentru proiectarea si conducerea cercetarii,

cat si pentru analiza si interpretarea rezultatelor.

Din prezentarea rezultatelor cercetdrii bibliografice este important sd transpard
conceptia autorului asupra modului in care conceptele, contributiile si alte resurse

bibliografice pot fi modelate si reflectate in procesul de testare a ipotezelor.
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Un aspect important este si prezentarea succintd a rezultatelor altor cercetiri,

care focalizeaza abordari ale aceleiasi probleme sau ale unor probleme conexe.

- @
: ;‘; CONSTRUCTIA TEXTULUI SI STILUL DE REDACTARE

» Discursul este unul sobru, care respecta normele de rigoare stiintifica si
lingvistica (vezi caracteristicile stilului stiintific).

» Desi componenta conceptuala face trimitere la competenta si, firesc, la
literatura de specialitate, recomandarea noastrd este aceea de a prelua
critic, de a analiza si exprima opinii personale in legdturd cu ideile
formulate de autorii citati.

» Recomandiam utilizarea pluralului academic in exprimarea opiniilor
personale.

» Conceptia autorului poate fi operationalizatd printr-un model teoretic cu
rol de orientare si integrare a produselor cercetarii.

3.1.2.2.2 Capitolul II: Scopul, obiectivele si metodologia cercetarii

Cel de-al doilea capitol al lucrarii este dedicat componentei metodologice a
lucrarii de absolvire. In aceastd sectiune, absolventul prezinti: a) tipul cercetirii (vezi
Tabel 2: Tipuri/fforme / optiuni metodologice in cercetarea stiintifica); b) scopul si
obiectivele (de diferite grade de generalitate) pe care lucrarea isi propune sa le atinga, c)
variabilele dependente si independente ale cercetirii (relevante, posibil relevante,
neglijabile; direct si indirect observabile si masurabile d) ipotezele cercetirii (toate
lucrarile de licenta si masterat cer prezenta ipotezelor cercetarii) si testarea acestora; €)
metodele, tehnicile si instrumentele utilizate in selectarea datelor/informatiilor din
volumul total disponibil sau metodele si tehnicile de producere a datelor /informatiilor
(Facultatea de Sociologie si Asistentd Sociala, 2010); f) descrierea informatiilor sau
datelor analizate in lucrare (pe care se bazeaza concluziile, raspunsurile oferite
intrebarilor formulate in sectiunea de Introducere) — fie ca sunt date secundare, date proprii
(cantitative, calitative), sau informatii din lucrarile altor autori care au studiat tema (pentru
lucrarile teoretice sau istorice) etc.; g) metodele folosite in analiza sau interpretarea

datelor/informatiilor; h) limite ale metodelor, instrumentelor utilizate in colectarea si
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interpretarea datelor/informatiilor, ale esantionului pe care a fost condus studiul, precum si

limite ale rezultatelor obtinute;

Metodologia
cercetarii

Tipul de
cercetare

Obiective
Variabilele
cercetarii
Ipotezele
cercetarii

Metode de
cercetare

Limite

Instrumente
de cercetare

Tehnici de
cercetare

Tipuri de date si
e informatii
colectate

etode de
analiza si
interpretare

Figura 3 : Organizarea si prezentarea tipurilor de informatii in Capitolul 2*

3.1.2.2.3 Capitolul III : Rezultatele cercetarii

Prin aplicarea metodelor de prelucrare, analiza si interpretare a datelor descrise in
capitolul al doilea, absolventul va obtine rezultatele cercetdrii. Capitolul III este dedicat
prezentarii si discutiei rezultatelor cercetdrii in raport cu intrebarile formulate Tn
Introducere, cu obiectivele si problema de cercetare, cu variabilele si ipotezele

cercetarii.

* Aceastd schemd este realizatd cu Lucidchart. Template-uri si instructiuni sunt disponibile la adresa
https://www.lucidchart.com/
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@ D

Interpretarea si prezentarea rezultatelor cercetarii NU rezultd automat din
rezultatele metodei prin care informatiile/datele au fost colectate sau analizate.
Abordarile de tipul ,Rezultatele chestionarului” sau ,Rezultatele focus-
grupului” nu sunt recomandate; ele conduc la o prezentare fragmentata a
rezultatelor cercetdrii, care impiedicd stabilirea de conexiuni valide si relevante.
Interpretarea si prezentarea vor corespunde ipotezelor de cercetare sau
diferitelor dimensiuni decelate in cadrul cercetarii bibliografice in conexiune cu
variabilele.

INTERPRETAREA SI PREZENTAREA REZULTATELOR
CERCETARII

Tn cuprinsul componentei privitoare la rezultatele cercetirii, absolventul va aborda
si problematica limitelor si erorilor derivate din rezultatele prezentate (validitate,

subiectivitate, posibilitate de generalizare etc.).

3.1.2.2.4 Concluzii si consideratii finale

Cel de-al patrulea capitol este ultimul din seria celor care alcatuiesc continutul
propriu-zis al lucrarii. In structura acestui capitol vor fi incluse raspunsurile explicite la
intrebarile formulate initial, vor fi subliniate contributiile personale ale autorului, valorile
adaugate si relevanta lucrarii. De asemenea, in raport cu ipotezele lucrarii pot fi formulate

o serie de recomandari/premise pentru cercetari viitoare.

ATENTIE!

Capitolul dedicat concluziilor nu reia rezultatele cercetdrii! Concluziile vin sa
raspunda interogatiilor initiale, sd construiasca o legaturd relevantd cu alte cercetari
stiintifice sau sa deschida noi perspective in cercetarea temei.
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X 4
: ;‘; NUMEROTAREA CAPITOLELOR, SUBCAPITOLELOR,
PARAGRAFELOR SI IDEILOR DIN TEXT
Recomandim ca numerotarea capitolelor in lucrare si fie = 4
realizatd dupa urmatoarea schema: :
I- Titlu 1 List Library
A Titlu 2 N () "
1. Titlu 3 '
a) Titlu 4 O | o |
1) Titlu 5 B
@ Titlu 6 Vo
(1) Titlu 7
(i) '
Se pot adopta si alte criterii logice (vezi Neacsu, 1990) in evidentierea ideilor
textului.
3.1.3Partea finala

3.1.3.1  Lista referintelor bibliografice

In structura lucririi, lista referintelor bibliografice urmeazi capitolului dedicat
concluziilor. Toate lucrarile si sursele de informare (carti, capitole/sectiuni din carti, teze
de doctorat Tn manuscris, articole, website-uri, articole de pe pagini web, articole
prezentate la conferinte, rapoarte etc.) utilizate de catre absolvent vor fi referentiate Tn mod

obligatoriu in lista de referinte.

D
15 ALCATUIREA LISTEI DE REFERINTE BIBLIOGRAFICE

In alcatuirea listei de referinte bibliografice vor fi trecute toate sursele, in ordine
alfabetica, numerotate cu cifre arabe, urmate de punct (nu paranteze rotunde sau
patrate). In cazul in care unui autor in corespund mai multe lucrari, acestea vor
fi listate Tn ordine cronologica.

De asemenea, editorul de text Word ofera o functie de introducere automatd a
resurselor bibliografice, pentru a facilita acest proces si a elimina erorile de
citare. Citarea 1n lista de referinte respecta standardul APA, editia a sasea (vezi
sectiunea din Ghid dedicata: Utilizarea stilului APA 1in redactarea lucrarii).
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&1

Recomandam a nu fi incluse in lista de referinte bibliografice lucrari care nu au fost
consultate. Audienta poate fi impresionata prin calitatea, noutatea, articularea ideilor
cuprinse n lucrare, nu prin lungimea listei de referinte.

ATENTIE!

3.1.3.2 Anexele lucrarii

Aceastd sectiune este optional a fi introdusa in structura lucrarii. Recomanddm ca
in sectiunea Anexe sa fie introduse instrumente de cercetare utilizate in colectarea datelor
(chestionare, ghiduri de interviu, fise de observare etc.), transcrieri ale interviurilor,
fotografii, precum si tabele (de dimensiuni mari) care au rezultat in procesul de analiza a

datelor.

3.1.3.3 Index de concepte

Optional, in finalul lucrarii, autorul poate introduce un index al conceptelor

relevante si utilizate in lucrare.

i 4

: ; CREAREA UNUI INDEX CU EDITORUL DE TEXTE WORD 2010

Un index de concepte reprezintd o lista a conceptelor, termenilor sau subiectelor
abordate in continutul lucrarii, Tmpreuna cu paginile unde acestea apar.
Tn index pot fi incluse:
e un singur cuvant, fraza sau simbol,
e un subiect care se desfasoara pe un interval de pagini.
e elemente care se referd la o alta intrare, ca de pildd ,Metoda
conversatiei" vezi Metode de instruire.
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j ;-] Insert Table of Figures j =) Insert Index
i — |

' Mark

Entry

Insert
Caption Lf) Cross-reference

Captions Index

2+ 52 Insert Table of Authorities

Mark
Citation

Table of Authorities

Pentru ca un termen/sintagma din corpul lucrarii sa apara in index, se selecteaza
textul. In fila Referinte/References, in grupul Index, faceti click pe Marcare

intrare/Mark Entry.

Pentru a crea intrarea de index principald care

utilizeaza textul propriu, tastati sau editati | MerkIndexEnty 0 i)
textul din caseta Intrare principal/Main || e ,

Entry. [ EEmemme] Metacognita

Intrarea se poate particulariza prin crearea o::e:m :

unei subintrari (subentry), prin tastarea unui Crossreference: [see

text Tn caseta Subintrare (subentry). ® Curentpage

Pentru a adauga textul in index, se da click pe Faus Ao

Marcare/Mark. Pentru a marca toate aparitiile ok

textului Tn document, se face click pe Marcare || " =™

peste tot/Mark all. ] takc

Pentru a crea indexul, faceti click Tn locul || daiog boxstays open <o that you can mark mutple
unde doriti sa introduceti Indexul.
In in L

fila Referinte/References, ——
grupul Index, faceti click pe Inserare index/Insert Index. Realizati formatarile
necesare (selectare numar de coloane, alinierea numerelor de pagind) si apoi
dati click pe butonul OK.

3.2 REVIZUIREA SI FINALIZAREA LUCRARII

Pornind de la premisa ca orice lucrare de licentd/disertatie bazata pe o minima
cercetare ar trebui sa genereze cunoastere, este important ca pe parcursul elaborarii lucrarii
si mai ales la finalizarea ei studentul sa reflecteze asupra urmatoarelor intrebari (Facultatea
de Sociologie si Asistentd Sociald, 2010):

» Ce anume am aflat pe parcursul elaborarii acestei lucrari?

» Ce anume doresc sd comunic audientei?

» Este lucrarea suficient de interesanta pentru a justifica timpul dedicat citirii sale?
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Pentru a explora calitativ raspunsurile la aceste intrebari este utila recitirea lucrarii. Dupa
ce lucrarea este aproape finalizata, dar cu ceva timp inainte de data limita pentru predarea

ei, sunt utile (Facultatea de Sociologie si Asistenta Sociala, 2010):

» recitirea lucrarii in intregime, revazand mesajul principal; structura, calitatea
limbajului folosit, cu corectarea eventualelor greseli de ortografie sau de

tehnoredactare;

» revizuirea rezumatului si a concluziilor; practic a intregii lucrari.

4
EE NOTA

Importanta este Tn Ghidul nostru, dar mai ales in lucrarile de licentd sau de
masterat, prezenta unor elemente destinate atentiondrii pentru o lecturd mai
atentd sau retinere a continutului selectat. Am numit aici elementele de
pictograma, limbaj pictural sau de cartografiere a identitatii. Le vom gasi in
vizualizarea inovativa a ideilor privind o copertd, o casetd, anumite pagini
specifice, avand si valentele unei surse de inspiratie. Mentiondm aici
prototipurile, imaginile standardizate, arhetipurile, template-urile etc., care
ofera fie o structura familiara, fie un simbol, fie un cod color al unui text, fie o
metafora care se repetd cu un scop/sens la un capitol, paragraf, idee sau chiar
institutie.

Procedurile privind tehnoredactarea sunt descrise n casetele de dialog.
Recomandam utilizarea editorului de texte Word pentru verificarea ortografiei,
formatarea paragrafelor si a paginilor, a distantelor dintre randuri, tipuri de
fonturi, dimensiuni de caractere.
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4 REDACTAREA LUCRARILOR DE LICENTA SI
DISERTATIE

4.1 LIMBA DE REDACTARE A LUCRARII

Lucrarea de licentd sau disertatie va fi redactata in limba romana. Studentii straini
pot elabora lucrarea fintr-o limba straina de circulatic internationald cu acordul
coordonatorului stiintific si cu prezentarea cuprinsului si a unui rezumat extins in limba

romana.

4.2 UTILIZAREA STILULUI APA iIN REDACTAREA LUCRARII

Tn redactarea lucrarilor stiintifice se utilizeaza stiluri de redactare recunoscute de
comunitatile academice si care prevad standarde si norme stricte. Pentru domeniul
stiintelor sociale cel mai utilizat format este stilul APA (American Psychological
Association). Informatii si noutdti despre format sunt disponibile pe site-ul oficial al

asociatiei (American Psychological Association, 2013).

Caracteristica principald a acestui sistem consta, in principal, in citarea n text intr-un
format esentializat (nume autor si anul publicatiei) si nu prin note de subsol sau finale. Tn
functie de tipul de sursa citatd (carte, capitol de carte, articol din jurnal, articol din volum
de conferinti, sursa electronica etc.) formatul are anumite reguli. in redactarea lucrarii se
foloseste acelasi stil si se acorda atentie deosebita ca toate citdrile si referintele sa respecte
formatul ales. Exemplificam cu céteva dintre regulile uzuale ale formatului APA, varianta
6.
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)] Citarea n text

K 4

: ;‘; CITAREAIN TEXT

Citarea Tn text se poate realiza Th mai multe moduri:

> fie se trece ideea citatd dupa care, intre paranteze, numele autorului si
anul publicatiei; de exemplu, (Potolea, 2010), fie

» se mentioneaza numele autorului si se trece 1n paranteza anul lucrarii, de
exemplu: Potolea (2010) subliniaza ca.... In cazul in care este preluat un
citat integral se trece dupa citare si numarul paginii (Chelcea , 2003, p.
13). Pentru mai multe pagini: (Eco, 2000, pg. 4-6).

Standardul pentru citarea cartilor in lista de referinte bibliografice cere sa
trecem numele autorului, initiala prenumelui urmata de punct, anul publicarii intre
paranteze, urmat de punct, numele cartii scris cu litere cursive (italic), orasul, urmat de ,,:”

99 9

si editura, urmata de un ”.”” (nu punct si virguld).

4

: ;‘; CITAREA CARTILOR iN LISTA CU REFERINTE BIBLIOGRAFICE

1. Eco, U. (2000). Cum se face 0 teza de licenta. Disciplinele umaniste.
Constanta: Pontica.

2. Ausubel, D. P., & Robinson, F. G. (1981). Invdtarea in scoald. O
introducere in psihologia pedagogica. Bucuresti: Editura Didactica si
Pedagogica.

Reludm accentuand ca lucrdrile citate in lista de referinte bibliografice sd apara
in ordine alfabeticd, numerotate cu cifre arabe, urmate de punct. In cazul in care
acelasi autor are mai multe opere, ele vor fi sortate in ordine cronologica
inversa (din prezent catre lucrarile publicate anterior).

Cand o lucrare are intre doi si sapte autori, In text se vor trece primii trei, urmati de
expresia et al., iar in lista de referinte se va scrie numele tuturor. Daca sunt mai mult de opt

autori atunci se trec primii sase, se lasa trei puncte si se trece si ultimul autor.

28



i) Citarea unui capitol de carte

i 4
: ;‘; CITAREA UNUI CAPITOL DE CARTE

Muscd, A. (2007). Curriculum Vitae. In M. Jigau, & (coord), Consilierea
carierei (pg. 151-162). Bucuresti: Sigma.

iii) Citarea unui document preluat de pe o pagini web

o
\E CITAREA UNUI DOCUMENT PRELUAT DE PE O PAGINA WEB

American Psychological Association. (2013, December 5). Preluat de pe
Publication Manual of the American Psychological Association, Sixth Edition:
http://www.apastyle.org/

1v) Citarea articolelor din reviste

Se realizeaza in formatul:

Autor 1, A. A., Autor 2, B. B., Autor n, Z.Z. (an). Titlul articolului. Tn Titlul jurnalului, nr.,
(serie), volum, paginile intre care este publicat.

o
\E CITAREA UNUI ARTICOL iN LISTA DE REFERINTE

James, M. & McCormick, R. (2009). Teachers learning how to learn. in

Teaching and Teacher Education, 973-982.

V) Citarea articolelor din reviste preluate Tn format electronic

Singer, D. G., Singer, J. L., D'Agostino, H., & DeLong, R. (2009). Children's pastimes and
play in sixteen nations. Preluat pe 5 decembrie de pe American Journal of Play (Winter):
http://www.journalofplay.org/issues/1/3/article/childrens-pastimes-and-play-sixteen-
nations-free-play-declining
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Céand autorul este anonim, nu se mai trec stelute sau alte semne, Ci Se incepe cu

titlul lucrarii:

Dorland’s illustrated medical dictionary (31st ed.). (2007). Philadelphia, PA: Saunders.
Vi) Citarea unui raport cu un colectiv de autori nenominalizati

(2008). Raportul Consiliului Uniunii Europene, Partea C: The coherent framework of
indicators and benchmarks - Development of new indicators. Bruxelles: Consiliul Uniunii

Europene.

Sursele citate se vor regasi In mod obligatoriu in lista bibliografica si webografica.

SETARI NECESARE PENTRU INSERAREA AUTOMATA A
REFERINTELOR APA VARIANTA 6, UTILIZAND MICROSOFT
OFFICE 2007/2010

Pentru a eficientiza procesul de inserare a referintelor identificam in M. O.
Word 2010 meniul Referinte/References optiunca Insereaza citare/Insert
citation si selectam de la Adauga sursa noua/Add new source tipul sursei pe
care dorim sa o citam (carte, capitol de carte, articol din jurnal, articol din
volum de conferinta, sursa electronica etc.). In functie de tipul sursei ni se cere
sa completam campurile necesare (numele si prenumele autorilor, titlul
cartii/articolului, titlul revistei, anul de publicare, editura, orasul, numarul de
pagini etc.). Editorul Word marcheaza cu ,,*” campurile obligatoriu de
completat. Procesul se repetd de céte ori inseram o sursd noua. Pentru citarea
aceleasi surse este suficient sa dam click pe ea regasind-o0 la click pe butonul
Inserare citare/lnsert Citation. Lista bibliografica este rapid si complet
inseratd apasand butonul Bibliography, putand fi usor actualizata.

“ Home Insert Page Layout References Mailings Review Vie

(S Add Text ~ [yInsert Endnote A‘ 39 Manage Sources
< [3% update Table AE Next Footnote ~ — (3 Style: APAFiftt ~
Table of Insert Insert " :
Contents ~ Footnote =] Show Notes Citation ~ @ Bibliography ~
Table of Contents Footnotes - Citations & Bibliography

4.2.1Recomandari privind formatarea lucrarilor

Se vor respecta urmatoarele elemente:

30



4.2.1.1 Formatul

Formatul intregii lucrari este A4. Formatul intregii lucriri este A4. Se
recomanda un numar de 40-60 de pagini (fara anexe), scrise pe o singura fata (in conditii

stabilite se poate recomanda fata-verso).

SETARI PENTRU STABILIREA MARGINILOR DE PAGINA
Selectam meniul Aspect Pagina/Page Layout. Din Initializare
pagina/Page Setup faceti click pe Dimensiune/Size si derulati lista pana
cand vedem optiunea A4. Selectati acest format de pagina.

4.2.1.2  Dimensiunile marginilor de pagina

Marginile paginilor vor avea urmatoarele dimensiuni :
e stanga (left): 2,54 cm; dreapta (right): 2 cm;

e sus (top): 2 cm; jos (bottom): 2 cm.

SETARI PENTRU STABILIREA MARGINILOR DE PAGINA

Byy M J W= Breaks ~
J = lj ¥3) Line Mumbers =
Margins Orientation 5ize Columns )
- - - - b~ Hyphenation
Page Setup "
Selectam meniul Aspect Pagini/Page Layout. Din Initializare pagina/Page
Setup faceti click pe Margini/Margins, ulterior faceti click pe Margini
particularizate/Custom Margins.

Selectarea marginilor:

. Introduceti valorile dorite pentru margini in

: e ; casetele Sus/Top, Jos/Bottom, Stanga/Left

W e : si Dreapta/Right.

: — 1. Pentru a modifica latimea marginilor,
& : faceti click in casetele Tn interior/Inside si In
X : exterior/Outside, si introduceti latimile pe care le
% : doriti.

31



Setarea marginilor necesare pentru indoire in indosarierea documentelor
(legarea documentelor).
O setare de margine pentru indoire adauga spatiu in marginile laterale sau de
sus ale unui document care va fi legat. O margine pentru indoire asigura faptul
ca textul nu va fi acoperit de legatura.
1. Tn caseta Pentru indoire/Gutter, introduceti o latime pentru marginea
pentru indoire.
2. In caseta Pozitie indoituri/Gutter position, faceti click
pe Stanga/Left sau pe Sus/Top.

4.2.1.3  Numerotarea paginilor

Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii, centrat. Numerotarea paginilor

incepe de la sectiunea de Introducere.

A
)
e
SETARI NECESARE INSERAREA NUMARULUI DE PAGINA
Pentru inserarea numarului de pagind se selecteazd meniul Insert/Inserare.
Alegem din panoul Header&Footer/Antet&Subsol optiunea
PageNumber/Numir de pagini si selectdm pozitia [Page Number fomat - o [wa

dorita. e
Se recomandd ca pe prima pagind Sd nNu apard || e dapter purber
numdrul. Pentru aceasta efectudm urmatoarele Chapter starts with style: |Hedng 1

Use separator: - (hyphen)

setari :

1. Selectim Meniul Insert/Inserare, optiunea ||
Page  Number /Numidr de  pagind, || o contue fomprevious secton
FormatPage Numbers. Ll =

2. Din fereastra deschisd, selectaim de la ce
numdr dorim sa porneasca numerotarea,
precum si tipul de numerotare (arabic, Different First Page
romzin‘etc) . L [ Different Odd B Even Pages

3. Dupa inserare selectim nurparu} pagini. Show Document Text
In acest moment, se activezd meniul E——
Header&Footer ~ Tools/  Instrumente
Antet&Subsol. Tn cadrul acestui meniu, in panoul Options/Optiuni
selectdm optiunea Different First Page/Prima pagina diferita.

Examples: 1-1, 1-A
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4.2.1.4 Alinierea textelor

Textul din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat intre marginile din stdnga si
dreapta (aliniere stanga-dreapta/justified). Primul rand al fiecarui paragraf va avea un

alineat de 1,2 -1,5 cm.

A
2l
\/ g SETARI NECESARE PENTRU ALINIEREA TEXTULUI

Paragraph ‘@
Tn meniul Pornire/Home, in panoul | e s
Paragraph * maximizam fereastra | " fm-%

Paragraf/Paragraph apasand pe sageata din josul
panoului. Din cadrul acestei ferestre selectdim modul de | = oo & 5o o
aranjare In pagind pecum si indentarile dorite. ol .
Atentie la primul rand din cadrul fiecarui paragraf care |
se face de sine statitor prin intermediul cdmpului | eee  on f s s
Special/Special. e

4.2.1.5  Spatierea paragrafelor si a textelor

Textul lucrarii va respecta o spatiere intre randuri de 1,5 linii. Spatierea intre

paragrafe va fi de 3 linii.

SETARI NECESARE PENTRU SPATIERE

In meniul Pornire/Home, in panoul ol e *  maximizam
fereastra Paragraf/Paragraph apasand pe sageata din dreapta-jos a panoului. Din cadrul
acestei ferestre in zona Spatiere/Spacing, selectim distanta dintre randuri, dar si spatiul
alocat paragrafului in cadrul textului.

Spacdng
Before: Opt = Line spadng: At
After: opt = 1,5 lines |E| 3
[ Don't 2dd space between paragraphs of the same style

Atentie! Este indicat cand formatati textul si completati cAmpurile Tnainte/Before si
Dupa/After cu 0 sau 3 pt chiar dacd in momentul aranjarii nu apare nici o cifra.
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4.2.1.6  Fonturi utilizate si lizibilitate

Fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 12

puncte, utilizand in mod obligatoriu diacriticele specifice limbii romane (a, s, t, 1, a).

A

%2

Selectam din Windows butonul de comanda Panou de control/Control Panel. Din
lista de optiuni alegem Limbi/Region and Language. Tn cadrul ferestrei deschise
selectdm optiunea Adaugati o limba/Install languages si selectaim limba romana.
Dupa instalare pe bara de stare o sa ne apard EN/RO

[T 'GhId de stil pentrure... || ¢* Region and Language | R0m «~ ¢ @ v al B

SETARI NECESARE PENTRU FONTURI SI DIACRITICE

Comutarea intre limbi se face printr-un simplu click pe acronimul aferent limbii
dorite pentru redactarea textului.

/

[|E]] &3

Selectarea fontului dorit se realizeaza din meniul Pornire/Home, panoul Font. Tot
din cadrul acestui panou sau din cadrul ferestrei asociate (daca maximizam panoul),
putem alege dimensiunea, stilul, culoarea si alte efecte de scriere.

Times New Rom = 12+ A" A7  Aa~ &

(B| 7 U - abe x, X iy . A -

Font u

4.2.1.7 Utilizarea simbolurilor

SETARI NECESARE PENTRU INSERAREA SIMBOLURILOR

2

Symbol

Din meniul Inserare/Insert, panoul Simbol /Symbol - selectam Mai
multe simboluri/More symbols de unde alegem simbolul dorit. Trebuie sa
avem in vedere dimensiunea simbolului si incadrarea corespunzatoare a
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acestuia in text.

De asemenea, in textul lucrarii pot fi incluse formule (ale indicatorilor
statistici utilizati in analiza datelor, de exemplu).

Din meniul Inserare/Insert selectam optiunca Ecuatie/Equation si fie
alegem o ecuatie predefinitd, fie scrieti o noud formula.

mQ&3

Equation Symbol Number

Svmbols

4.2.1.8 Lizibilitate

La terminarea verificarii ortografice si gramaticale, Microsoft Word afiseaza
informatii despre gradul de lizibilitate a documentului, inclusiv urmatoarele punctaje
pentru lizibilitate. Fiecare din aceste punctaje se bazeaza pe numarul mediu de silabe pe

cuvant si de cuvinte in propozitie.

A

% ~ = TESTAREA LIZIBILITATII UNUI DOCUMENT
s
1. Faceti clic pe butonul Microsoft Office (%3 , apoi pe Optiuni
Word.
2. Faceti clic pe Verificare/Proofing.
3. Asigurati-va cd este bifata caseta Verificarea gramaticii si a
ortografiei/Check grammar with spelling.
Sub Cand se corecteaza gramatica in Word, bifati caseta de selectare Se
afigeaza evaluarea lizibilitatii/Show readability statistics.
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A

oo STIATI CA...

Punctajul Flesch pentru lizibilitate

Evalueaza textul pe o scarda de 100 de puncte; cu cat punctajul este mai
mare, cu atdt documentul este mai usor de inteles. Pentru majoritatea
documentelor obisnuite, straduiti-va sa obtineti un punctaj intre 60 si 70.
Formula punctajului Flesch pentru lizibilitate este: 206.835 — (1.015 x
ASL) — (84.6 x ASW)

unde:

ASL = lungimea propozitiei medii (numdrul de cuvinte impartit la
numadrul de propozitii)

ASW = numarul mediu de silabe pe cuvant (numarul de silabe Tmpartit la
numarul de cuvinte).

4.2.1.9  Materiale ilustrative (tabele, figuri, scheme, imagini)

Tabelele se numeroteaza cu cifre arabe, de la 1 la n. Titlul se mentioneaza
deasupra tabelului, centrat.
Figurile se numeroteaza cu cifre arabe, de la 1 la n; fiecare figura are numar si titlu,

care se mentioneaza sub figura, centrat.

SETARI NECESARE PENTRU INSERT CAPTION SI SCRIEREA TITLULUI
TABELULUI/FIGURII/IMAGINII

Este indicat sa folosim stilurile TOC oferite de MSO Word (din meniul Pornire/Home,
panoul Stiluri/Styles) pentru titlurile tabelelor/figurilor/imaginilor si inserarea progresiva
cu ajutorul optiunii Insert Table of Figures/Inserare Tabela de figuri din meniul
References/Referinte (vezi 3.1.1.5 Lista figurilor din text/tabela de figuri).

i Insert Table of Figures
= B

Insert
Caption Lf] Cross-reference

Captions
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4.2.1.10 Antetul de pagina

Antetul paginii (header) se va insera incepand cu Introducerea si va contine titlul

capitolului si numele autorului lucrarii.

CREAREA UNUI ANTET/HEADER

Primul pas este sa inseram un text ca antet. Deschidem meniul Inserare/Insert si apelam
optiunea Antet/Header, dupa care alegem formatul antetului si-1 redactam.

9 2 =

Header Footer Page
7 ~ Mumber =

Ml
Dlll:

Header & Footer

In acest moment se activeazia meniul Header &Footer Tools/Instrumente Antet si

Subsol. Din cadrul acestui meniu activam pentru fiecare capitol Link to

Previous/Legatura cu anteriorul si modificam antetul.
R ————————

—
Header & Footer Tools

5 Mailings Review View Developer Add-Ins Design

E __l"_ﬂ Previous Different First Page f; Header from Top: 1,27 em 5 E

» Mext |:| Different Odd & Even Pages b4t Footer from Bottom: 1.27em >
Goto Goto . . Close Header

Header Footer &= Linkto Previous Show Document Text [=] Insert Alignment Tab and Footer

MNavigation Cptions Position Close

4.2.1.11 Utilizarea culorilor

Pentru a diferentia, simboliza, marca diferite elemente de continut (de exemplu,
grafice), pot fi utilizate culori. Un aspect important este utilizarea constant si consistenta
a culorilor pentru a simboliza diferite aspecte. De asemenea, recomandam a nu se utiliza
mai mult de 5-7 culori pentru a facilita lectura si intelegerea documentului. Culorile vor fi
utilizate doar pentru grafice, infografice, casete etc., in timp ce textul lucrdrii va fi de
culoare neagra.

Utilizarea culorilor in lucrdrile de dizertatie sau licentd trebuie sa fie alese cu
atentie, sd nu faca materialul prea incarcat, ci, dimpotriva, sa-1 facad mai usor de lecturat, sa
nu se atragd atentia doar asupra imaginilor, ci ele sa fie un suport, un exemplu pentru ideile

din text.
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4.2.1.12 Utilizarea abrevierilor din latina

Pentru a nu repeta unele elemente ale descrierii bibliografice, in citare se utilizeaza
urmatorii termeni de origine latina:

» Apud = ,,citat dupa”. Indica un citat preluat nu din sursa originala, ci dintr-o alta

lucrare care o citeaza. La inceputul citdrii se va mentiona termenul ,,Apud”, cu

indicarea sursei de imprumut.

i 4

: ; EXEMPLU

Strauss, Claude Lévi. Raspuns la ancheta UNESCO privind stiintele sociale.
Revue Internationale des Sciences Sociales, 1964, vol. XVI, nr. 4, apud Berger,
René. Arta si comunicare. Bucuresti: Editura Meridiane, 1976, p. 69.

> 1Ibid. (Ibidem) = ,,in aceeasi lucrare” sau ,, Tot acolo”. In succesiunea imediati a
citarilor, textul de unde am citat repetat se omite, fiind Tnlocuit prin termenul latin
Ibidem, prescurtat Ibid. sau Ib., scris cu caractere italice (cursive). Aceasta permite
a se evita repetarea uneia si aceleiasi surse bibliografice. In citarea repetatd a unei
alte pagini din aceeasi sursd, la cuvantul ,,Ibidem” se adaugd numarul paginii; in
citarea repetatd a volumului, la ,,Ibidem” se adaugd numarul volumului.

> Id. (Idem) = ,,Acelasi” (despre autor). In succesiunea imediati a citarilor la
diferite lucrari ale unuia si aceluiasi autor se utilizeaza termenul Idem sau Id. scris
cu litere cursive.

> Op. cit. (Opus citatus/Opere citato) = ,,in lucrarea citati”. Cand este citat
acelasi studiu al unui autor de mai multe ori pe parcursul lucrarii, Tnsd nu succesiv,
ci la distanta, prima datad trimiterea se face in intregime, dupa care apare termenul
latin opus citatum, prescurtat op. cit., subliniat cursiv. Ca referentul lui ,,0p. cit.” sa
fie regasit, se vor revedea notele precedente sau sectiunea generald a referintelor,
cautandu-se prima citare a autorului. La citarea repetatd a altei pagini, la ,,0p. cit.”
se adaugd numadrul paginii; la citarea repetatd a altui volum (parte, editie), la ,,op.

cit.” se adauga numarul volumului.
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» Loc. cit. (Loco citato) = ,,in locul citat”. Se foloseste pentru trimiterea la un pasaj,
paragraf deja citat intr-un articol.

» Sup. (Supra) = ,,mai sus, mai inainte” apare pentru referintele care indica o idee /
citat ce se regaseste 1n acelasi text, dar anterior.

> Inf. (Infra) = ,,mai jos, mai departe” — pentru referinte care semnaleaza o idee,
citat care se regaseste ulterior in text.

» Comp. = ,,compara cu”. Se foloseste pentru trimiterea care se face la o lucrare
unde a fost formulat un punct de vedere diferit sau numai partial asemanator cu cel
al autorului.

» Cf. (confer) = ,,a se compara”. Se utilizeaza pentru a face o comparatie intre
puncte de vedere diferite sau asemanatoare.

» Cfr. (lat.) = confirmare cu, intocmai cu, identic cu.

» v. (vide) = ,,vezi”. Indica locul unde trebuie cautata o definitie, o explicatie, atrage
atentia asupra unei lucrari din care sunt preluate anumite idei si pentru care nu se

arata legatura.

4.3 UTILIZAREA COMPUTERULUI iN COLECTAREA,
PRELUCRAREA SI ANALIZA DATELOR CERCETARII

4.3.1Activitati de colectare de informatii/date

Pentru aflarea domeniilor de interes ale grupului tinta investigat se pot folosi
instrumente TIC. De exemplu, se pot elabora formulare, chestionare utilizate ca
instrumente de lucru pentru aflarea intereselor respondentilor etc. Se poate folosi un editor
de texte pentru redactarea chestionarului, apoi tiparirea si distribuirea lui respondentilor.
Dupa completare, chestionarele se adund, urmeaza o etapa importantd si mare

consumatoare de timp anume centralizarea tuturor raspunsurilor intr-o baza de date.

Un mijloc tehnic foarte la indemana este utilizarea formularelor elaborate cu

ajutorul Google Drive-Form.
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o) ;. g snae  Drive =

| Discul meu
1 ==
|
- Dosar

+ {
+Chicioreanu Search YouTube é Document
‘! ‘- M ] Prezentare

S /

\ Maps Play Gmail Foaie de calcul
é Formular

Drive Calendar a BDesen

Figura 4 : Deschiderea aplicatiei Google Drive-Form

Este o modalitate foarte simpld, care nu necesitd cunostinte suplimentare de
utilizare a calculatorului, avand ca avantaj faptul ca raspunsurile respondentilor se
centralizeaza automat intr-un tabel (de tipul Microsoft Excel), foarte usor de prelucrat si
care ofera posibilitatea unei prelucrari automate a datelor centralizate. Singura conditie este

sd aveti un cont gmail activ (o adresa de email de tipul nume@gmail.com).

Figier Editare Vizualizare Inserare Raspunsuri (100+) Instrumente  Ajutor Ui
¥ ~¥ Temd: Cartjclasice B Vizualizati raspunsurile 1} Se acceptd raspunsuri g Afigati formularul live
Date generale
Va rugam sa raspundeti la urmatoarele intrebari privind folosirea calculatorului si competentele dumneavoastra IT.
/ D ®

Titlul intrebarii 1.1, Cat de frecvent utilizati calculatorul?
Text de ajutor

Tip de intrebare Raspunsuri multiple ~ Accesati pagina, in functie de raspuns

De mai multe ori pe zi

O data pe zi

De doua ori pe saptamana
O data pe saptamana
Niciodata

sau Adaugati Alta

Figura 5: Exemplu de editare a unei intrebari din chestionar in Google Docs Form
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I. 4. Consider ca
deprinderile personale in

I. 4. Consider ca deprinderile | I. 4. Consider ca deprinderile  folosirea programelor de
I.1. Cat de personale in folosirea personale in folosirea calculator fiind: [Editor de
frecvent utilizati  1.2. Unde utilizati 1.3. Aveti acces la  1.3.1 Daca DA, |programelor de fiind:| prog lor de calcul prezentari (ex.
Ti P lcul ? lcul 1? [l iy unde? Editor de texte (ex. Word)] | fiind: [Tabelator (ex. Excel)] PowerPoint)]

De mai multe ori pe
7/31/2013 10:23:54 zi Permanent Da Permanent 3. satisfacatoare 2. bune 3. satisfacatoare

Figura 6: Centralizarea automata a datelor in tabelul asociat chestionarului realizat in Google Docs Form

Date generale

I.1. Cat de frecvent utilizati calculatorul?

De mai multe ori pe zi 99 94%
O data pe zi 5 5%
De doua ori pe saptamana 1 1%
Do mal multe [991— . 0O data pe saptamana 0 0%
0] Miciodata 0 0%
1.2. Unde utilizati calculatorul?
Pormanant (70— Acasa M 32%
Facultate 1 1%
Permanent 70 67%
Facultate [1] ———— ——— Acasa [34]

Figura 7: Exemplu de prelucrare (automata) a datelor din tabelul asociat chestionarului realizat in Google
Docs Form

4.3.2Activitati de prelucrare a informatiilor

Programul MSO Excel este un program de calcul tabelar, foarte util in activitatea
noastra de cercetare (prelucrarea datelor colectate). Rezultatele cele mai spectaculoase si

utile(fara sa consumam foarte mult timp) este utilizarea tabelelor pivot.

Un tabel pivot este un instrument care permite crearea unei vizualizari interactive
a datelor sursa. Un tabel pivot poate ajuta la transformarea unor randuri sau coloane

interminabile de numere intr-o prezentare de date semnificativa. Se pot crea cu usurintd
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grupuri de articole de sinteza: de exemplu, se pot combina totaluri din doud categorii
diferite, se pot filtra datele utilizdind o varietate de vizualizari, se pot insera formule

speciale, care efectueaza noi calcule.

Tabelele pivot isi trag numele de la abilitatea de deplasa interactiv campurile in
tabelul pivot pentru a modifica dinamic (sau pivota) perspectiva, oferind o vedere cu totul
noud asupra acelorasi date sursd. Se pot afisa subtotaluri si se poate merge interactiv pana
la orice nivel de detaliere dorit. Datele in sine nu se schimba si nu sunt conectate la tabelul
pivot. Motivul pentru care un tabel pivot este atat de bine adaptat la utilizarea ca tablou de
control este faptul ca oferd posibilitatea de actualizare rapida a punctului de vedere al
tabelului pivot prin modificarea de datelor sursa indicate. Acest lucru permite configurare
atata a componentelor de analiza, cat si a celor de prezentare dintr-o singura operatie.

Ulterior, este nevoie de apasarea unui singur buton pentru actualizarea prezentarii.

Count of Gradul PivotTable Field List v X
didactic e S ) @ -
Debu Defini Grad Grad R | Smotice macein e
tant tivat | Il (blank) Total ﬂﬁe“ei e e P 2
e I | Bk v o
JUdeKUI !lfOV 1 3 4 |Vechimea in invatamant
Municipiu 8 6 26 5 45] | |7a) cunostinte [Pedagogie]
-72 6 7 60 14 87 |a) Cunostinte [Comunicare / Negociere]
Jude(ul Arge§ 2 6 26 9 43| a) Cunostinte [Consiliere vocationala]
Judegul Cé'éf&‘.}i 1 4 1 6 a) Cunostinte [Management organizational]
Judetul Dambovita 2 0 1 13| | [IAltele . care? -
Judetul Giurgiu 1 1 2 Drag fields between areas below:
Judetul lalomita 4 1 5] | 7 ReportFiter % Column Labels
Judetul Prahova 1 1 12 Gradul didactic v
Judetul Teleorman 5 1 6
-73 5 7 28 49|
Judetul Braila 1 2 3| | 58 RowLabels > values
JUdelUI Buzau 1 1 4 1 7 Zona ¥ Count of Gradul didactic ¥
Judetul Constanta 1 2 5 4 12| | | sudetul deresedinta
Judetul Galati 1 2130 17
Judetul Tulcea 1 ik 4 =
Judetul Vrancea 1 6 Defer LayotUpdate

Figura 8: Exemplu de tabel pivot
Un grafic pivot este o reprezentare grafica a datelor rezumate intr-un tabel pivot.
Un grafic pivot se bazeaza intotdeauna pe un tabel pivot. Programul Excel permite crearea
unui tabel pivot si a unui grafic pivot dintr-o singurd operatie, dar nu se poate crea un

grafic pivot fara un tabel pivot.
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Cele mai multe dintre caracteristicile si facilitagile graficelor obignuite Excel sunt
disponibile si pentru graficele pivot. Graficele pivot permit cateva facilitati suplimentare —

cel mai important fiind capacitatea de a filtra datele care sunt afisate in grafic.

Count of Gradul didactic

& .
5 1 .
4 - .
3 1 )
2 7
1+ - . Gradul didactic «"
0 += - BGrad Il
5 = = o z )
= =g (] 5 g T WGradl
= ' .._?.. E 2 E
2 22 2 5 & =
o E,E o [l =
= e = = m =
3 O = = 5 S
- 3 El = =
= W R=]
= 3
= =
=

ri=

Zona - Judetul de resedinta -

Figura 9: Exemplu de diagrama pivot (inclusiv cu filtre pe variabile)

Un alt program util in prelucrarea datelor este SPSS. Programul SPSS (Statistical
Package for the Social Sciences) este unul dintre cele mai utilizate in analiza statistica a
datelor. Prima versiune a aparut in anul 1968, a evoluat pana la versiunea 21 si aria de
aplicabilitate s-a extins de la versiune la versiune, odata cu modul de operare si cu
facilitatile oferite. Programul este utilizat astdzi in marketing, cercetare experimentald,
educatie, sinitate etc. In afari de analizele statistice posibile, programul are componente
puternice pentru managementul datelor (selectare, reconfigurare, creare de date noi) si
pentru documentarea datelor (existd un dictionar metadata, care retine caracteristici ale
datelor). Se mai pot adauga flexibilitatea privind tipurile de date acceptate, precum si

modulul de construire a rapoartelor.
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5 PREZENTAREA LUCRARILOR

5.1 CREAREA PREZENTARII

Evaluarea lucrarii de licenta/disertatie se va realiza de catre Comisia de Evaluare pe
baza referatului cadrului didactic coordonator (prezentatd in fisa de evaluare anexata la
lucrare) si in urma prezentarii si sustinerii lucrarii de catre candidat. Prezenta cadrului
didactic coordonator este recomandata, dar nu obligatorie (cazul candidatilor care isi sustin

lucrarile in comisii diferite).

5.1.1Aspecte privind continutul

Este recomandat ca prezentarea sa fie succinta, cu o durata de cel mult 10-15 minute.
Absolventul valorizeaza continutul lucrérii intr-o forma sintetica, insistind asupra

urmatoarelor aspecte:

intrebarile la care lucrarea isi propuna sa raspunda;

e cadrul de referinta si conceptele teoretice (in limita a ceea ce este strict necesar si in
relatie cu restul prezentarii);

e metodele folosite In producerea/selectarea si analiza/interpretarea datelor si a
cunostintelor, valorilor pe care se bazeaza lucrarea. Pentru aceasta, absolventul va
raspunde, In mod concret urmatoarelor intrebari:

o Care sunt sursele acestor date?

o Cum au fost selectate/produse aceste date/informatii?
o Ce volum de date/informatii a fost analizat?

o Care este utilitatea/aplicabilitatea?

e prezentarea mai detaliatd a argumentelor si teoriilor folosite este de dorit sa fie
plasata catre final, in limitele timpului rdmas;

e concluziile lucrarii si reflectiile personale referitoare la elaborarea acesteia, precum

si alte precizari, limite, oportunitati de valorizare, recomandari etc.
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5.1.2Elemente de design al prezentarii

Este recomandat ca, in functie de specificul lucrarii, absolventul sa 1si sustinad rezultatele
cercetarii realizate cu ajutorul unei prezentari multimedia concepute in Microsoft Office

PowerPoint, Prezi sau alte aplicatii similare. In realizarea designului prezentdrii,

absolventul va tine cont de urmatoarele recomandari:

numarul maxim de planse/diapozitive/slide-uri va fi de cel mult 15-17;
pe primul slide vor fi introduse informatiile privind titlul lucrarii, numele
absolventului si numele cadrului didactic coordonator;

cel de-al doilea slide va contine cuprinsul prezentarii/lucrarii
Continutul lucrarii (text, tabele si figuri care vor prezenta aspectele importante ale
lucrarii) vor ocupa 8-12 slide-uri; ;

concluziile vor fi inserate Tn 1-2 slide-uri;

bibliografia — 1 slide.

DE RETINUT!

Suportul folosit Tn prezentare este doar un accesoriu util pentru a fixa si a
asigura transmiterea cu impact a continutului, nu pentru a se exprima in
locul vorbitorului.

Un slide este adecvat pentru afisaj cand/daca privitorul ii poate intelege
continutul in cel mult 4 secunde.

Scopul unui slide este de a oferi audientei ideile principale ale prezentarii,
nu de a oferi propozitii complete, informatie detaliatd sau de a folosi ca
text complet celui care vorbeste.

Pentru a se putea obtine un impact mare si pentru ca folosirea unui suport
in prezentare sd reprezinte cu adevarat un avantaj pentru vorbitor, se cere
respectarea regulii 5x5: 5 rinduri (pe fiecare slide) care sa exprime ideile
principale utilizand 5 cuvinte cheie.

Pentru ca textul unei prezentdri sa fie lizibil si accesibil, mérimea
caracterelor este de dorit sa fie de min. 18 puncte. Pentru ca lectura sa fie
facila, este recomandat (spre deosebire de paginile imprimate) sd se
utilizeze caractere (font) sans serif (fara talpicd) si cu forme rotunde:
Arial, Calibri, Tahoma etc.

Se vor folosi max. 2 tipuri de caractere pe un slide si nu mai mult de 3
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culori (obligatoriu complementare sau contrastante Tn raport cu fundalul
sau cu restul textului), pentru evidentierea unor idei Sau termeni.
Evidentierea se poate realiza cu succes folosind bold (caractere aldine)
sau italic, nu underline.

e De asemenea, se vor utiliza maximum 2 tipuri de animatii si de text
dinamic pentru intreaga prezentare.

e Un fundal de culoare deschisa (mentinut pentru toate slide-urile folosite in
prezentare) va fi relaxant pentru perceptia vizuala a auditoriului si va
permite inclusiv formatarea si editarea adecvata a textului.

e Membrii comisiei vor parcurge astfel in mod natural continutul celor
afisate. Nu este nevoie si este chiar nerecomandat ca vorbitorul sa o faca si
el. Prezentarea orald va fi cursiva, cu trimiteri la continuturile afisate,
integral completate de explicatii orale oferite Tntotdeauna cu fata la
audienta.

e Este importantd pastrarea controlului asupra prezentarii si a atentiei
audientei concentrate pe ceea ce spune vorbitorul, prin prevenirea citirii
slide-ului inaintea discutarii continutului respectiv. Folosirea caracteristicii
“Vizualizare prezentator” din caseta de dialog “Configurare expunere”
permite vizualizarea urmatorului slide, Tn timp ce pe ecranul destinat
audientei este afisat doar diapozitivul curent.

N
} 5 RECOMANDARE

Un mod atractiv de prezentare il ofera aplicatia prezi.com (necesita acces la
Internet). Prezi este o aplicatie web prin intermediul careia puteti concepe
prezentdri mult mai atractive §i mai convingdtoare decat cele realizate
in Microsoft PowerPoint. Ceea ce face diferenta este atat grafica prietenoasa, cat
si posibilitatea de a evidentia relatiile dintre componentele prezentarii, fard a le
»rupe” in slide-uri, asa cum se Intdmpla in prezentarile clasice.
Urmariti prezentarea: http://prezi.com/rfsnedhgmhga/thoughts-on-using-prezi-as-
a-teaching-tool/
Resurse suplimentare:

e Prezentare Prezi Desktop:

http://www.youtube.com/watch?v=-

203tHGla9c&feature=player embedded

e Manual de utilizare Prezi Desktop:

http://assets.cdn01.prezi.com/assets/desktop/Prezi Desktop 3 Guide.pdf
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http://prezi.com/rfsnedhqmhqa/thoughts-on-using-prezi-as-a-teaching-tool/
http://prezi.com/rfsnedhqmhqa/thoughts-on-using-prezi-as-a-teaching-tool/
http://www.youtube.com/watch?v=-2o3tHGIa9c&feature=player_embedded
http://www.youtube.com/watch?v=-2o3tHGIa9c&feature=player_embedded
http://assets.cdn01.prezi.com/assets/desktop/Prezi_Desktop_3_Guide.pdf

5.2 SUSTINEREA PREZENTARII

O prezentare relevanta si semnificativa integreaza urmatoarele elemente:

[1] Logos/logica - o buna pregatire anterioara, incadrarea in timpul alocat, proiectarea
unei structuri simple, o expunere clara, folosirea unor termeni/cuvinte intr-o ordine
coerentd, CU Un sens potrivit, corectitudinea semantica si gramaticala. Organizarea
ideilor este cea care da coerenta si efect persuasiv argumentatiei, urmarind traseul
de la general la particular, de la introducere la concluzie.

e Importante sunt aici toate cele trei parti ale expunerii:

e Deschiderea/argumentul/introducerea, cu definirea scopului, foarte
concisa, poate folosind chiar o poveste sau pufin umor

e Corpul expunerii (ideile principale), cu marcarea/respectarea axei PMEP
(punct de vedere al altora, punct de vedere personal, exprimarea motivelor
de sustinere, oferirea de exemple, reformularea unor puncte de vedere
discutabile sau controversate, marcarea/evidentierea trecerilor/tranzitiei de
la 0 idee la alta;

e Incheierea, insotita de unele reveniri, rezumari si concluzii.

De asemenea, se impun, totodata: cunoastereca audientei/comisiei (obiectivele acesteia,
asteptarile, specializari ale membrilor, convingerile stiintifice, standarde didactice,

valorizarea contextului favorizant pentru expunerea tematica.

[2] Ethos/etica - referitoare la caracterul, corectitudinea si credibilitatea expunerii.

[3] Pathos/entuziasmul - emotionalitatea si stilul de sustinere a discursului, ritmul
expunerii, inclusiv calitatea vocii cu care se transmite/comunicd mesajul, tonul si
timbrul placut, accentele puse pe diversele mesaje - afirmative, interogative, efecte

corporale, vizuale etc.

O formula sintetica a bunei practici in persuasiune implica un subiect (S), ceva neasteptat
(o poveste - U), ceva creativ (C), ceva credibil (C), ceva prezentat cu simplitate (S):
SUCCES.
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Alte maximum 10 minute vor fi alocate pentru ca membrii comisiei [sau persoane din
auditoriu] sa adreseze candidatului intrebari referitoare la subiectul lucrarii prezentate, la
metodologia utilizata, la rezultatele obtinute, la interpretarea lor si la resursele folosite in
documentare sau la alte elemente relevante. Cadrul didactic coordonator nu va raspunde

nici uneia dintre toate aceste posibile intrebari.

Coordonatorul sustine in fata comisiei, daca este prezent, fisa de evaluare (vezi Criterii si

indicatori de evaluare a lucrarilor), cu resublinierea valorii adaugate.
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6 CRITERII SI INDICATORI DE EVALUARE A
LUCRARILOR

Universitatea din Bucuresti
Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei
Studii universitare de LICENTA/MASTER Programul de studiu ..........cc.ccoeuaeenee

CRITERII SI INDICATORI DE EVALUARE A LUCRARII DE LICENTA/MASTER

CRITERII DE EVALUARE ST INDICATORI Calificativ*

I.Cadrul teoretic

Gradul de interes al temei — oportunitate, actualitate, noutate si originalitate

Relevanta perspectivei teoretice interdisciplinare, relatia abordarii calitative cu cea cantitativa in
raport cu tema propusa

Calitatea abordarii analitice si critic-constructive a suportului teoretic

Actualitatea si reprezentativitatea referintelor bibliografice/info-documentare

I1. Cadrul metodologic

Calitatea corelativitatii scopurilor, obiectivelor si variabilelor cercetarii

Calitatea modelului metodologic-fundamentare, adecvatie la temd, corectitudinea  ipotezelor,
adecvarea esantionului, etapizarea temporala a cercetarii

Calitatea instrumentelor — metode, tehnici, procedee investigative utilizate-fidelitate, consistenta
interna, validitate, corelativitate

Calitatea procedurilor  de operare-colectarea datelor, calitatea masurdrilor, evitarea erorilor,
respectarea normelor etice

III. Cadrul analitic si rigoarea stiintifica a prelucrarii si prezentarii datelor

Calitatea prelucrarii si reflectarii datelor-cantitative si/sau calitative

Calitatea interpretarii psihopedagogice a rezultatelor si puterea concluziilor

Calitatea si consistenta valorilor adaugate

IV. Cadrul compozitional stilistic al redactarii continutului lucrarii

Calitatea stilului de redactare-claritatea exprimarii, coerenta logicd a  argumentarii, hartal
conceptelor, eleganta, functionalitatea si corectitudinea limbajului iconic-tabele, grafice s.a.

* Foarte bine (FB), foarte evident, foarte relevant; Bine (B), relevant, evident; Satisfacitor (S), moderat, mediu
acceptabil; nesatisfacator (NS), nerelevant, inacceptabil
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CRITERII DE EVALUARE SI INDICATORI

Calificativ”

Respectarea exigentelor formale de redactare academica-citare in text, bibliografie, standarde de|
redactare, echilibrul Tn economia structurii, anexe

Calificativ general

Lucrarea poate / nu poate fi sustinuta in fata comisiei de evaluare.

Profesor coordonator (nume si semnatura) Data:

* Calificativul general reprezinti evaluarea calitativa sintetici realizati de cadrul didactic coordonator, pe baza
tuturor criteriilor §i indicatorilor din documentul de evaluare; calificativul minim necesar pentru a se sustine lucrarea

este Satisfdcator.
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7 ASPECTE PRIVITOARE LA ETICA CERCETARII

In redactarea si sustinerea lucririi, candidatul isi asuma in totalitate standardele de
integritate academicd, respectarea principiilor si a bunelor practici de onestitate
intelectuala. Ele privesc in mod direct faza de documentare, respectiv elaborarea lucrarii,
dar si prezentarea acesteia. Universitatea din Bucuresti si Facultatea de Psihologie si
Stiintele Educatiei promoveaza, apara si garanteazd cu fermitate dreptul la proprietate
intelectuald si evaluarea corectd a performantelor academice (inclusiv cele ale studentilor),
fiind pe deplin angajata in informarea, monitorizarea si raportarea practicilor indezirabile si

netolerate precum copiatul, plagiatul, ,,fabricarea" rezultatelor cercetarilor etc.

Conform definirii fenomenului plagiatului, a sensurilor si implicatiilor pe care
acesta le are, se instituie prezumptia de plagiat chiar daca lucrarea este una de exceptie, cu

elemente clare de originalitate, chiar si pentru lipsa unei citari, in urmatoarele situatii:

LY

¥

> copierea sau parafrazarea necreatoare a unui text preexistent fara
specificarea autorului;

» citarea neatribuitd a unor idei, argumente, date, rezultate etc. ntr-o
manierd care lasa impresia ca acestea ar apartine celui care citeaza;

» prezentarea publica de catre cineva a unor idei, rezultate de cercetare,
ipoteze, date, reprezentari (vizuale, auditive, obiectuale), formule,
algoritmi, demonstratii, secvente de program etc. ale altor autori ca
fiind ale sale proprii;

» insusirea contributiilor intelectuale (traduceri, sistematizari, tabele,
figuri etc.) ale altor autori si prezentarea lor public, fara mentionarea

SE CONSIDERA PLAGIAT!

explicitd a surselor acestor contributii (Universitatea din Bucuresti,
2011).
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Cel care reproduce materialele trebuie sa precizeze explicit cui apartine
paternitatea acestora (sau, cel putin, sa precizeze ca aceasta nu 1i apartine lui personal),
astfel incat sa fie evitatd orice confuzie si orice atribuire nelegitima a paternitatii si a
creativitatii (Universitatea din Bucuresti, 2011). Tn cazul reproducerii unor materiale
pentru care drepturile de autor nu au fost revendicate sau nu au fost rezervate, ori in cazul
in care autorii au renuntat deliberat la orice drepturi de proprietate, integritatea academica
este afectatd chiar daca nu sunt lezate anumite drepturi de autor bine determinate si bine

protejate (Universitatea din Bucuresti, 2011).

L

¥

Fac obiectului potentialului de risc al plagiatului textele, extrasele,
teoriile, trimiterile la opere originale unor continuturi scrise cét si
vorbite, pe suporturi audio, video sau multimedia, inclusiv continut
digital), a caror folosire produce o confuzie (sau un fals) cu privire la
proprietatea intelectuald, confuzie ce persista si dupa parcurgerea intregii

SE CONSIDERA PLAGIAT!

prestatii (text sau material) astfel ca cititorii, auditorii sau spectatorii nu
pot, in final, atribui corect paternitatea operei.

Contrafacerea de continut se refera inclusiv la citarea eronatia a surselor
(Florescu, 2012).

In practica, daca persoana care citeazi specifica (folosind formulari precum «se
afirma adesea ca...», «S-a mai afirmat uneori §i ca...», «unii autori au susfinut ca...»), in
mod explicit cd citatul, ideea sau fragmentul de continut aparfine unei alte persoane,
implicit ca nu isi arogd in nici un fel paternitatea sa si nu poate fi acuzata de folosire
frauduloasa a surselor sau de incalcare a drepturilor de autor. In functie de context, se poate
reprosa imprecizia, lipsa de acuratete, neglijenta etc. De asemenea, abuzul de citate sau
apelul la informatii neatribuite este considerat ca fiind inacceptabil si blamabil profesional

(Universitatea din Bucuresti, 2011).
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In mod firesc, nu poate fi plagiati o lucrare plagiati, ci se considera plagiat doar
dacd respectivul text este original, nu o compilatie sau prelucrare a unor informatii deja
existente, neoriginale, nenovatoare si nefundamentale. Limbajele medical, cel juridic si
tehnic, datorita rigurozitatii lor si a necesitdtii de uniformitate, nu pot fi utilizate in mod

diferit, ci cu o preluare intocmai de catre utilizatori (Florescu, 2012).

LY

O norma validatd si asumata la nivel european in privinta citarii este data de
decizia Curtii de Justitie a Uniunii Europene conform careia “actul de
imprimare a unui extras din 11 cuvinte, care se efectueaza in cursul unui
procedeu de captare de date, nu poate fi realizat farda consimtamantul
titularilor drepturilor de autor vizati”.

SE CONSIDERA PLAGIAT!

[ 3

&

DE RETINUT!

Universitatea Harvard defineste urmatoarele tipuri de plagiat (Negovan &
Stanciu, 2013, pg. 112-113):

» Verbatim — prezent atunci cand materialul original este copiat litera cu
litera,

» Mozaical — prezent atunci cand sunt operate doar mici modificari asupra
materialului original fard a cita insa sursa de unde a fost facuta preluarea
si fard a preciza ca frazele adoptate reprezinta de fapt o parafrazare;

» Prin parafrazare inadecvata sau preluarea cu modificari minore a unui
pasaj dintr-o altd opera;

» Prin parafrazare fara citat — sau reformularea unor idei care apartin
unui alt autor fara a preciza acest lucru;

» Prin citare inadecvata — prezenta atunci cand se utilizeaza ghilimelele
pentru a indica o preluare dintr-o altd operda, dar aceasta nu este
mentionata corespunzator.

Autocitarea este acel fenomen ce presupune reluarea unui text sau a unui
fragment de text produs/valorificat anterior (intr-o publicatie de mica circulatie, la
evenimente publice etc. Republicarea aceluiasi continut propriu intr-o alta limba si alte

autoreproduceri similare nu sunt considerate culpabile, insa autorul are obligatia morala de
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instiinta cititorul despre reluarea unui material deja valorificat, cu precizarea coordonatelor
folosirii anterioare (sursa, contextul etc.). Abuzul de autocitare (publicarea si republicarea
consistentd, fard motive intemeiate a aceleiasi contributii proprii) constituie o incercare de
a crea o falsa impresie de prolificitate intelectuald, iar atunci autocitarea devine culpabila

din punctul de vedere al normelor de integritate academica.
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ANEXE

ANEXA A: TEMPLATE (SABLON) PENTRU PAGINA DE TITLU
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Subtitlul lucrarii (optional)

Coordonator stiintific:
Grad didactic Prenume NUME
Student:
Prenume NUME

Bucuresti

Anul sustinerii
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